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1 - COMPROVANTE DE IDENTIFICAGAO - ADVOGADO

Requisitos e/ou observagoes

,_.
IDENTIDADE COM CPF

a) Carteira de Identidade

b) Carteira de Trabalho

c) Carteira Profissional

d) Passaporte (Somente brasileiros)

e) Carteira de Identificagdo Funcional

f) Carteira Nacional de Habilitagdo

g) Registro Nacional de Estrangeiros (RNE/CIE)

h) Certificado e Dispensa de Reservista

Necessario apresentar somente um dos documentos com CPF:

1. Documento original: digitalizado frente e verso (podendo ser foto);

2. Necessario estar legivel;

3. Caso o documento de identificagdo ndo contenha o nimero de inscrigdo do CPF, o
Advogado devera apresentar o comprovante de inscrigdo no CPF:

3.a. Necessario estar em situag&o regular;

4. Documentos vencidos serdo aceitos, exceto item g;

5. Somente serdo aceitos documentos com foto;

6. Cdpias autenticadas seréo aceitas, desde que autenticadas entre 01/01/2014 e a
presente data;

2 - COMPROVANTE DE ENDEREGCO RESIDENCIAL OU COMERCIAL - ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO)

COMPROVANTE DE ENDERECO

a) Conta de Agua

b) Conta de Energia Elétrica

c) Conta de TV por Assinatura/Internet Residencial

d) Conta de Telefonia Fixa

e) Comunicado do INSS, Secretaria da Receita Federal ou de
Programas Sociais do Governo Federal

f) Comunicado de Orgé&os de Protegéo ao Crédito (SPC e
SERASA): e Citacdes e Intimacdes Judiciais

g) Contrato de Aluguel, desde que feito por Intermédio de
Imobilidria e com Firma reconhecida em Cartdrio.

h) Nota Fiscal Eletrénica de Rede Varejista ou Concessionaria
de Veiculos, ou DANFE constando o endereco

i) Extrato de FGTS

j) Guia de Seguro Desemprego

k) Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho

1) Contrato de Trabalho ou Estagio

m) Conta de Telefonia Mdvel (Pds-pago ou Pré-pago)

n) Declaragdo do Proprietario do Imével, desde que com
Firma reconhecida em Cartorio.

0) Carné de Plano de Salde

p) Carné de Microempreendedor Individual - “MEI”
(necessario estar ativo)

q) Boleto de Condominio

r) Fatura de Cartéo de Crédito/ Lojas (Casas Bahia, Marisa)

s) Comunicado Bancario/Consércio/Boleto

t) Boleto de Aluguel de Imével

u) Carné de Financiamento Bancério de Veiculos, Imdvel,
Eletrodomésticos e Eletroeletrénicos

v) Certificado de Propriedade Veiculo (CRV)/Comunicados
DETRAN

w) Infragdo de Transito

x) Comprovante de Prisdo em Regime Aberto, Semi Aberto ou
Fechado

y) Boletim de Cadastro Imobiliario (BCI)

Requisitos e/ou observagoes

Advogado:

1. Se o cadastro for realizado em nome da pessoa fisica, € necessario que a comprovagao
de enderego seja referente a pessoa fisica. Para o cadastro da pessoa juridica, é necessario
que a comprovagado seja referente a pessoa juridica;

2. O advogado podera se valer dos documentos em nome do conjuge/companheiro, desde
que comprovada a relagdo entre ambos por intermédio de certiddo de casamento, escritura
publica de uni&o estdvel ou declaragéo de unido estavel com reconhecimento de firma dos
conviventes.

3. Exclusivamente para o item "e":

3.a. Necessario constar os dados do advogado;

3.b. Necessario constar a localidade do recebimento do beneficio;

3.c. Necessario constar a data (més e ano) do recebimento/inscrigdo no programa;

3.d. Necessério realizar a consulta no site:
http://www.portaltransparencia.gov.br/pessoa-
fisica/busca/lista?pagina=1&tamanhoPagina=10

3.e. Para certiddo do CadUnico é necessario estar em nome do requerente, devendo
constar como localidade (Municipio).

4. Exclusivamente para o item a) e ao item b), podera ser aceito relatério de fatura.

Declarante (vizinho)
1. Necessario que o documento apresentado esteja em nome préprio.
2. Apenas serdo aceitos documentos que contenham o enderego completo do declarante;
3. Exclusivamente para o item "e":

3.a. Necessario constar os dados do declarante;

3.b. Necessario conter enderego completo do declarante;

3.c. Necessario constar a data (més e ano) do recebimento/inscrigdo no programa;

3.d. Necessério realizar a consulta no site:
http://www.portaltransparencia.gov.br/pessoa-
fisica/busca/lista?pagina=1&tamanhoPagina=10

3.e. Para certiddo do CadUnico é necessario estar em nome do declarante, devendo
constar o enderego completo.
4. Exclusivamente para o item a) e ao item b), podera ser aceito relatério de fatura.
5. Os comprovante serdo aceitos com data de emissdo referente aos ultimos 6 meses;
6. Serdo aceitos apenas documentos originais, copias autenticadas, ou segundas vias
emitidas e assinadas pelas concessionarias;
7. Os comprovantes que possuem caracteristicas de cdpia, ou impressdes em preto e
branco onde n&o ha assinatura da concessionaria, poderéo ser apresentados
conjuntamente com comprovante original com data de emiss&o anterior. Serdo aceitos
documentos copia em que seja possivel a consulta de validagdo no site do emissor do
documento;
8. Exclusivamente para o item "y":

8.a. Necessario constar assinatura e carimbo do agente publico responsavel pela
emissdo do documento;

8.b. Necessario constar carimbo da prefeitura municipal em que o documento foi
emitido;

8.c. Necessario consultar a situagédo do agente publico emissor do documento no portal
de transparéncia do respectivo municipio;




3 - COMPROVANTE DE DADOS BANCARIOS DO ADVOGADO E DE PESSOA JURIDICA

Requisitos e/ou observagoes

1. O cartéo podera estar com os 4 ultimos digitos e cddigo de segurancga cobertos por
tarja;
a) Copia Digitalizada do Cartdo Bancario; 2. O contrato de abertura de conta devera constar em nome do advogado ou da Sociedade
de advogados informado no cadastro;
3. Para o extrato bancario serd necessario:

3.a. Ser emitido a no maximo 30 dias;

3.b. Caso seja emitido via internet, necessario que o anexo seja da pagina inteira;

3.c. Caso a conta seja de banco online é necessario apresentar pelo menos a frente do
cartdo, junto ao print da tela do app com as informagdes de nome completo, agéncia e
b) Contrato de Abertura de Conta. conta.
4. N&o serdo aceitas as modalidades de conta facil;
5. O digito da conta devera estar separado conforme solicitado no formulario eletrénico;
6. Os documentos deverdo estar legiveis;
7. Se o cadastro for realizado em nome da pessoa fisica, é necessario que os dados
bancarios sejam referentes a pessoa fisica. Para cadastro de pessoa juridica (escritério de
advocacia), é necessario que os dados bancarios sejam referentes a pessoa juridica.
8. Sdo aceitos todos os bancos registrados no BACEN -
https://www.bcb.gov.br/pom/spb/estatistica/port/ASTR003.pdf
) Extrato Bancario 9.0s dados bancarios deverdo estar obrigatoriamente em nome do advogado ou pessoa
juridica, com excecdo de CNPJs inativos ou baixados e beneficiarios sob tutela ou curatela;
10. O comprovante de dados bancarios devera obrigatoriamente evidenciar de forma clara
o nome do banco, nome do titular da conta, agéncia e nimero da conta.

w
COMPROVANTE BANCARIO

4 - IDENTIDADE PROFISSIONAL - ADVOGADO E DEFENSOR PUBLICO
Requisitos e/ou observagoes

1. Digitalizado frente e verso;

2. Necessario estar legivel;

3. Necessario que a carteira anexada tenha o mesmo ndmero informado no cadastramento
(ex: inscrigdo suplementar). A regularidade da inscrigdo na OAB sera validada mediante
consulta no site: https://cna.oab.org.br.

4. A aceitagdo da certiddo de identificagdo profissional, estd condicionada a verificagdo de
sua autenticidade na Internet, no enderego http://www.oabmg.org.br/verificacertidao.
Casos em que a busca pelo advogado n&o seja possivel no site da CNA, o BKO também

a) Carteira da OAB / Certiddo de Identificagdo Profissional: devera consultar os sites da OAB/MG (https://www.oabmg.org.br/consulta/home/index) e
OAB/ES (https://www.oabes.org.br/acesso/inscritos-oab/).

Obs. O estagidrio de direito ndo possui a prerrogativa de representar um Beneficidrio
perante a Fundag&o Renova. Deve-se atentar se ha a letra “E” ao lado do nimero de
inscrigdo da OAB, que identifica a inscrigdo de estagiario

N
IDENTIDADE
PROFISSIONAL

Consultar a situagdo do CNPJ através do site:
<http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.

b) Comprovagdo da Sociedade do Advogado asp?cnpj=> OU <http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja- sou/servicos/emitir-
certificado-cnpj-ccmei/certificado-cnpj>.

1. Digitalizado frente e verso;

2. Necessario estar legivel;

c) Carteira do Defensor Plblico 3. Necessario que a carteira anexada tenha o mesmo nimero da inscrigdo preenchida no
formulario eletrénico.

5 - PROCURAGAO DO ADVOGADO OU DEFENSOR PUBLICO

Requisitos e/ou observagoes

1. Precisa conter as qualificagbes do atingido (nome, CPF ou CNPJ, e enderego);
2. Precisa conter as qualificagdes do advogado (nome, n° de Inscrigdo na OAB, enderego
do escritério);
3. Verificar se o(s) advogado(s) ao(s) qual(is) foram outorgados poderes na procuragao
é(sd0) o(s) mesmo(s) que foi(ram) cadastrado(s);
4. Verificar se o atingido que outorgou os poderes na procuragdo é o mesmo que foi
cadastrado;
5. Verificar se ha na procuragdo poderes especificos para ingresso e representagdo do
atingido perante a Fundagdo Renova no ambito do Eixo 4 Indenizagdo Infraestrutura;
6. Verificar se ha na procuragdo poderes especificos para, em nome do atingido, confessar,
renunciar, transigir, desistir, conceder, acordar, discordar, admitir, firmar compromisso,
receber e dar quitagdo;
7. Verificar se a procuragdo estd devidamente datada;
8. Verificar se a procuragdo estd devidamente assinada;
9. Os requerentes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverao
apresentar uma 'procuragao a rogo':

9.a. Por instrumento Publico, isto é, emitida por cartério; ou

9.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a
assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
10. A procuragdo podera estar assinada por terceiro diverso do requerente, desde que
possua poderes legais para representar, declarar e transigir em nome do requerente
(procuragdo por instrumento publico). Procurages com firma reconhecida no estrangeiro
serdo encaminhadas ao juridico para verificacdo da validade. E obrigatéria a juntada da
procuragéo que confere poderes ao terceiro representante do requerente.

a) Procuragdo Ad Judicia

DEFENSOR PUBLICO

4]
PROCURACAO DO ADVOGADO OU




1. Precisa conter as qualificages do atingido (nome, CPF ou CNPJ, oficio e endereco,);

2. Verificar se ha no termo poderes especificos para ingresso e representagdo do atingido
perante a plataforma;

3. Verificar se o termo esta devidamente datado;

b) Termo de Hipossuficiéncia ou Termo de Atendimento
4. Verificar se o termo esta devidamente assinado;

1. Exclusivo para entidades publicas, podera ser apresentado a procuragdo citada no item
a) ou o decreto de nomeagdo do procurador;

N 2. Necessario ser passivel de validagdo no site da entidade publica

c) Decreto de Nomeagao de Procurador
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MATRIZ UNIFICADA DE DOCUMENTOS DO EIXO 4 INDENIZACOES INFRAESTRUTURA

6 - DOCUMENTOS DE IDENTIFICAGAO DO BENEFICII’\RIO/INVENT{_\RIANTE/FALECIDO/
HERDEIRO/CURADOR/CURATELADO/TUTOR/TUTELADO/GUARDIAO/GUARDADO

Requisitos e/ou observagoes

a) Carteira de Identidade

b) Carteira de Trabalho

Necessario apresentar somente um dos documentos com CPF:

1. Digitalizado frente e verso (podendo ser foto);

2. Necessario estar legivel;

d) Passaporte (Somente brasileiros) 3. Caso o documento de identificacdo ndo contenha o nimero de inscrigdo do CPF, o requerente devera
apresentar o comprovante de inscrigdo no CPF:

3.a. Necessario estar em situagéo regular;

4. Documentos vencidos serdo aceitos, exceto item g;

. . L 5. Somente serdo aceitos documentos com foto;

f) Carteira Nacional de Habilitagéio 6. Copias autenticadas serdo aceitas, desde que autenticadas entre 01/01/2014 e a presente data;

c) Carteira Profissional

e) Carteira de Identificagdo Funcional

)
IDENTIDADE COM CPF

g) Registro Nacional de Estrangeiros
(RNE/CIE)

h) Certificado e Dispensa de Reservista

7 - IDENTIFICAGAO - PESSOA JURIDICA

Requisitos e/ou observacgoes
a) Cartdo do CNPJ
1. Comprovante de Inscricdo e de situagdo cadastral (CNPJ). O enderego do cartdo CNPJ deverd ser o
mesmo enderego cadastrado no requerimento.

2. Checar as informagdes do cartdo do CNPJ no enderego abaixo:
<http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=

b) Ato constitutivo atualizado (contrato

social ou equivalente); 1. Necessario constar indentificagdo do representante legal do CNPJ;

2. Exclusivo para entidades publicas: Além da ata constitutiva da entidade publica, também sera necessario
a apresentagdo de documento de nomeagdo do representante da entidade.

c) Comprovante bancério

1. O comprovante deve estar em nome da pessoa juridica;
2. Utilizar opgdo de comprovantes listados no item 8 deste documento.

~
PESSOA JURIDICA

d) Identidade com CPF do representante

legal do CNPJ 1. Aidentificagdo deve ser do representante do CNPJ que consta na ultima atualizagdo do contrato social;

2. Utilizar opgdo de comprovantes listados no item 6 deste documento

e) SIMPLES
Se optante pelo simples, conferir os dados no enderego:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21

f) Declaragdo de Isento_imune_imposto
de renda

SOMENTE PARA ASSOCIAGOES

1. Declaragdo de isento_imune de imposto de renda conforme modelo disponivel no Portal do advogado/
Portal do Requerente, devidamente preenchida, com reconhecimento de firma em Cartério.
OBSERVAGAO: N3o existe carga especifica para este documento no sistema. o mesmo devera ser incluido
e validado juntamente com o cartdo CNPJ do Requerente.




8 - COMPROVANTE DE DADOS BANCARIOS

©
COMPROVANTE BANCARIO

a) Copia digitalizada do cartdo bancario;

b) Contrato de abertura de conta.

c) Extrato bancario

Requisitos e/ou observagoes

1. Os dados bancarios deverdo estar obrigatoriamente em nome do beneficiario, com excegdo de CNPJs
inativos ou baixados e beneficiarios sob tutela ou curatela;

2. O cartdo poderd estar com os 4 ultimos digitos e codigo de seguranga cobertos por tarja;

3. O contrato de abertura de conta devera constar em nome do beneficiario informado no cadastro;

4. Para o extrato bancério serd necessario:

4.a. Ser emitido a no maximo 30 dias;

4.b. Caso seja emitido via internet, necessario que o anexo seja da pagina inteira;

4.c. Caso a conta seja de banco online é necessario apresentar pelo menos a frente do cartéo, junto ao
print da tela do app com as informagdes de nome completo, agéncia e conta.

5. N3do serdo aceitas as modalidades de conta facil;

6. O digito da conta deverd estar separado conforme solicitado no formulario eletrénico;

7. Os documentos deverdo estar legiveis;

8. Se o cadastro for realizado em nome da pessoa fisica, é necessario que os dados bancarios sejam
referentes a pessoa fisica. Para cadastro de pessoa juridica, é necessario que os dados bancarios sejam
referentes a pessoa juridica.

9. Sdo aceitos todos os bancos registrados no BACEN
https://www.bcb.gov.br/pom/spb/estatistica/port/ASTR003.pdf

10. O comprovante de dados bancarios devera obrigatoriamente evidenciar de forma clara o nome do
banco, nome do titular da conta, agéncia e niumero da conta.

9 - COMPROVANTE DE VINCULO MATRIMONIAL

CONJUGE OuU
COMPANHEIRO(A)

a) Vinculo Matrimonial

Requisitos e/ou observagoes

1. Certiddo de casamento;

2. Escritura publica de unido estavel ou declaragdo de unido estavel registrada em cartério ou com
reconhecimento de firma

3. O contrato particular de convivéncia registrada em cartério ou com reconhecimento de firma.

b) Certidao de inteiro teor com
informagGes do registro de certiddo de
casamento ou escritura publica de unido
estavel

A certiddo de inteiro teor tem como principal objetivo fornecer informagdes completas acerca dos dados
dispostos no livro de registro. Dessa forma, a certiddo de inteiro teor traz informagdes atualizadas a
respeito da pessoa que realizou o documento.

Por esse motivo, serdo aceitas as Certiddes de Inteiro Teor que possuam informagdes do Registro da
Certiddo de Casamento ou Escritura PUblica de Unido Estéavel

c) Documentos complementares (Na
auséncia dos documentos "a" ou "b")

Na auséncia de um documento do item A ou B, serd tomando por base o Regulamento da Previdéncia
Social (Decreto n® 3.048/99),artigo 22, § 3°, para quando ndo houver escritura publica de unido estavel, é
possivel efetuar a comprovag&o por dois outros documentos, sendo:

1. Certiddo de nascimento de filho havido em comum;

2. Certiddo de casamento religioso carimbado e assinado pelo responsavel da igreja;

3. Declaragéo do imposto de renda do segurado, em que conste o interessado como seu dependente;
4. DisposigBes testamentarias;

5. Declaragdo especial feita perante tabelido - Escritura declaratéria de dependéncia econdmica;

6. Prova de mesmo domicilio;

7. Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunh&o nos atos da vida
civil.

Ex.:contrato de locagdo onde ambos residam, firmado em cartorio; registro na certiddo de ébito constando
o sobrevivente como “declarante”; sociedade em CNPJ, certiddo de batismo ou casamento religioso onde
constem ambos como padrinhos.

8. Procuragdo ou fianga reciprocamente outorgada;

9. Conta bancaria conjunta — apresentar contrato;

10. Registro em associagdo de qualquer natureza onde conste o interessado como dependente do
segurado. Ex.: convénios médicos, hospitais, postos de salde, clubes de lazer.

11. Anotagdo constante de ficha ou Livro de Registro de empregados com carimbo e assinatura do
empregador;

12.  Apdlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a pessoa interessada como
sua beneficiaria;

13. Ficha de tratamento em instituigdo de assisténcia médica da qual conste o segurado como
responsavel.

14. Escritura de compra e venda de imdvel pelo segurado em nome do dependente;

15. Declaragdo de ndo emancipagdo do dependente menor de vinte e um anos;

16. Quaisquer outros documentos que possam levar a convicgdo do fato a comprovar. Ex.: Contrato de
parceria agricola, recibo de compra e venda de imdvel etc.




10 - COMPROVANTE DE GUARDA/TUTELA

10

GUARDA/TUTELA

Comprovagdo de Tutela ou Guarda

Requisitos e/ou observagoes

1. Apresentar cdpia da decisdo judicial que deferiu a guarda ou tutela, a qual devera ser carimbada e
assinada pela secretaria da vara judicial onde estd o processo.

2. Apresentar a decisdo de guarda provisdria qual deverd ser carimbada e assinada pela secretaria da vara
judicial onde esta o processo

Obs 1: As decisBes juntadas deverdo comprovar o vinculo do solicitante com o titular do cadastro, bem
como suas respectivas identificagdes. Obs 2: Caso a decisédo ndo seja suficientemente clara, poderdo ser
solicitados documentos adicionais, como, por exemplo, a petigdo inicial. Este(s) documento(s) devera(do)
ser validado(s) pela consultoria juridica via e-mail.

3. Podera ser solicitado o alvara de autorizagdo da guarda/tutela caso seja identificado a necessidade de
apresentagdo conjuntamente com a decisdo apresentada.

11 - COMPROVANTE DE CURATELA

11

CURATELA

Comprovagdo de Curatela

Requisitos e/ou observagoes

1. Termo de curatela definitivo ou provisorio. O termo de Curatela Provisdria emitido ha mais de seis meses
deve ser revalidado junto a secretaria da vara judicial onde estd o processo.

2. Poderd ser solicitado o alvara de autorizagdo da guarda/tutela caso seja identificado a necessidade de
apresentagdo conjuntamente com o termo apresentada.

12 - COMPROVAGAO DE HERDEIROS
12.a- COMPROVAGAO DE HERDEIROS COM INVENTARIO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL

Requisitos e/ou observagoes

12

) DO INVENTARIANTE / FALECIDO / HERDEIROS

a) Autorizagdo judicial (inventariante)

Excepcionalmente, para inventario judicial

A autorizagdo judicial, devera:

1. Constar em nome do inventariante;

2. Dar poderes ao inventariante para transigir

3. Assinada e carimbada pelo juiz ou QR code da certiddo

b)Termo de inventariante judicial

O termo de inventariante judicial devera:

1. Conter a nomeagdo do inventariante;

2. Conter a assinatura do juiz (fisica ou digital) ;

3. Devera ser consultado os dados do processo no TIMG/PJEMG e no TJES/PJES TJES (Ple)

PJES - https://sistemas.tjes.jus.br/pje/ConsultaPublica/listView.seam

TIES - http://aplicativos.tjes.jus.br/consultaunificada/faces/pages/pesquisaSimplificada.xhtml

TIMG - https://www.tjmg.jus.br/portal-tjmg/processos/andamento-processual/#.XyS02G5FyYNTIMG (Ple) -
https://pje.tjmg.jus.br/pje/ConsultaPublica/listView.seam

c) Termo de inventariante extrajudicial
ou Certiddo de nomeagao do
inventariante

1. O termo de inventariante extrajudicial devera:

a) Conter a nomeagao do inventariante;

b) Conter a assinatura do(a) meeiro (se for o caso) e de todos os herdeiros e do oficial do cartério;

c) Ser lavrado em escritura publica;

2. Serd necessario que o advogado BKO realize: a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES ou<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf>
(MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e
clicar no botdo "Consultar; o advogado BKO devera anexar a consulta do selo no campo documentos
backoffice;

d) Formal de partilha

O formal de partilha devera:

1. Conter o nome do requerente falecido;

2. Conter o nome do meeiro(a) e de todos os herdeiros;

3. Conter a quantidade de herdeiros e o percentual que cada um ira receber, inclusive do meeiro(a) (se for
0 caso);

4. Estar digitalizado frente e verso;

5. Estar legivel;

e) Certiddo de dbito

A certiddo de 6bito devera:

1. Conter o nome do requerente falecido;
2. Estar digitalizada frente e verso;

3. Estar legivel;

4. Conter data;




DOCUMENTO DE COMPROVACAC

f) Declarag@o de Herdeiros

As declaragGes devem conter:
1. A quantidade de herdeiros e o percentual de cada um quando for escolhida a opg&o de depdsito na conta
dos herdeiros OU a autorizagdo dos herdeiros e do meeiro(a) (se for o caso) para realizagdo do depdsito na
conta do inventariante;
2. Selo de Firma reconhecida em cartério pelo proprio interessado ou por procurador;
3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartério;
4. Deverd constar os documentos e qualificagdo do declarante (inclusive os dados de RG e CPF, além do
enderego completo);
5. Necessario que a autodeclaragéo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

5.a. Sob as penas da Lei

5.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

5.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

5.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cédigo Penal.

5.e Expressbes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua declaracdo esta
sujeita as sang8es civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
6. Os herdeiros iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma declaragdo
assinada a 'rogo':

6.a. Por instrumento publico, isto &, emitida por cartério; ou

6.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas por
CPF.

g) Procuragdo assinada pelo
inventariante

1.Precisa conter as qualificagbes do inventariante (nome, CPF ou CNPJ, oficio e enderego);

2.Precisa conter as qualificagdes do advogado (nome, n° de Inscrigéo na OAB, enderego do escritério);
3.Verificar se o(s) advogado(s) ao(s) qual(is) foram outorgados poderes na procuragéo é(sdo) o(s)
mesmo(s) que foi(ram) cadastrado(s) na plataforma;

4.Verificar se o inventariante que outorgou os poderes na procuragé@o é o mesmo que foi cadastrado na
plataforma;

5.Verificar se had na procuragdo poderes especificos em nome do inventariante para ingresso e
representagdo perante a plataforma;

6.Verificar se ha na procuragdo poderes especificos para, em nome do inventariante, confessar, renunciar,
transigir, desistir, conceder, acordar, discordar, admitir, firmar compromisso, receber e dar quitagao;
7.Verificar se a procuragéo esta devidamente datada;

8.Verificar se a procuragéo esta devidamente assinada;

9.0s inventariantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
'procuragdo a rogo':

9.a.Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

9.b.Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas por
CPF




Cédigo do Anexo

Cédigo do Documento:

N da revisio: | 1

Elaborador:

Aprovador:

Data da aprovagio

Periodicidade da revis&o:

Classificagio

RG-PAF-xxx
PG-PAF-XXX ‘|

Mo, FunDACAO
Luana Bretas Ferreira H E
Juliano Antonio Correa Guedes Alves ///I"“‘ r nova
XX/XX/XXXX
Anual

MATRIZ UNIFICADA DE DOCUMENTOS DO EIXO 4 INDENIZAGOES INFRAESTRUTURA

REGRA GERAL

I. O documento apresentado para comprovag'io de propriedade/posse do imovel devera conter o mesmo endereco indicado no Laudo da AECOM;
II. O Laudo podera estar em nome do(s) requerente(s) ou n"

III. Se o documento ndo apresentar as informagd S, O devera ser i i em caso de reapr o de i ido, o requerimento devera ser

finalizado;

IV. Nao serdo aceitas declaragdes de vizi iti poi que residam no mesmo enderego (exceto zona rural e assentamentos) e familiares: conjuges (marido/esposa),

iros(as), (pal, mae, avé/avo) e descendentes (filhos/filhas, netas/netos) em qualquer grau, colaterals ate o terceiro grau (irmdos/irmas, tios/tias,

sobrinhos/sobrinhas), por ou i (parentes por afini sdo parentes do iro, p. ex.: sogro/sogra,

cunhado/cunhada);

V. N&o serdo iti declaragdes iti por repr legais/: i para seus repr / isti ( tutores, curadores, etc.), de amigos(as) intimos e
inter na solugdo da causa;

VI. Caso a comprovagao de dano seja realizada na forma de 3 declaragdes de vizinhos, sera obrigatério o pr i dej i iva de ndo apr 40 dos demais documentos

de comprovagdo de propriedade/posse;

VII. Assinaturas digitais deverdo ser validadas no respectivo site do servidor que gerou a assinatura.

VIII. Regra Geral para Selos de cartérios:

1. Seréa necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -

<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou

<https:/ /selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Nimero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no

bot&o "Consultar;

IX. E necessario anexar todos os documentos do referido nivel de comprovagéao de propriedade/posse ha mesma carga de dentro do

X. Serdo aceitos apenas documentos originais ou cépias com autenticacdo em cartério;

XI. Caso seja |dentlrcado que o enderego constante no comprovante de propriedade/posse esteja ergente do enderego do laudo AECOM ou conste enderego impreciso, podera ser
ao de comprobatério original, autenticado e/ou assinado pelo érgéao i para esclareci Ex: Declaragdo

emitida pela prefeltura evi enclando alteracdo no nome da rua, boletim de cadastro imobil io

XII. Serdo aceitas declaragdes de vizinhos com a informagéo de propriedade/posse de mais de um beneficiario, ou seja, uma mesma declaragido podera ser utilizada para comprovar a

propriedade/posse de mais de um requerente na hipétese de Coproprietarios ou Copossuidores. Ex: Vizinho X declara que reconhece a propriedade/posse de beneficiarios A e B.

XIII. Para as declaragdes de vizinhos, o endereco do vizinho e do i devera obrigatori constar na mesma rua. Sera aberto excegdo para as ruas em que o requisito seja

ausente, para estes casos aceitaremos declaracées emitidas por vizinhos de ruas préximas;

Regra de comprovagéo de
PROPRIEDADE

ario
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/Copropriet:

ario,

Propriet:

A comprovacdo do dano para o Proprietario/Coproprietario sera pelos
Laudo AECOM + Matricula QU Laudo AECOM + 3 declaragdes de vizinhos que reconhegcam sua propriedade sobre o imével, acompanhada de comprovante de residéncia em nome do
vizinho declarante + Certid3o de inexisténcia de Matricula + justificativa escrita + comprovante atual de residéncia

Req; s / Observagdes

a) Matricula do Imével 1. Necessario demonstrar o vinculo do proprietario/coproprietdrio com o imével, devendo este ser o requerente;
atualizada 2. Necessério ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Declaracéo de 3 vizinhos - As declaracdes deverdo:

Ter Firma reconhecida em cartério;
Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario;
Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;
Constar o enderego do possuidor;
0 enderego do vizinho e do possuidor deverd obrigatoriamente constar na mesma rua;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartdrio;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
7.a Sob as penas da Lei
7.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
8.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou
8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
9. A declaragdo devera estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDEREGO RESIDENCIAL OU
COMERCIAL - ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) - DOCUMENTAGAO APLICAVEL SOMENTE AO PORTAL DO ADVOGADO" desta Matriz.

NowunhswNE

b) 3 Declaragdes emitidas Justificativa escrita

por vizinhos acompanhada
do comprovante de
residéncia do declarante +
Certiddo de inexisténcia de
Matricula expedida pelo
Cartério de Registro de
Iméveis + Justificativa por
ndo possuir a matricula +
comprovante atual de
residéncia

Ter Firma reconhecida em cartério;
Deverd constar a qualificagéo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Devera constar o enderego completo do imével atingido;
Deverd constar o periodo em que possui a propriedade do imdvel;
Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome;
Deverd constar informag&o de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
8.a Sob as penas da Lei
8.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
8.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
8.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
8.e.Expressbes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declarag&o esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
9. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
9.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou
9.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

@NOUALNE

Certiddo de i i de Matricula - Esta certiddo devera:

1. Ser expedida pelo Cartorio de Registro de Imoveis;

2. Constar o enderego completo do imével;

3. O enderego devera ser o mesmo que o do imével do laudo ou ter documento complementar que evidencie a alteragdo;

4. A certiddo deve informar que o referido imovel, referente aquele enderego ndo possui matricula registrada naquele Cartorio;
5. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério.

Comprovante atual de residéncia -

1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;

2. Necessario o comprovante estar em nome proprio do requerente;

2. Serédo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.
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Regra de comprovacgéo de

POSSUIDOR - NIVEL 1

Possuidor Nivel 1 -
Beneficiario ndo possui
matricula atualizada do imével
em seu nome, mas possui
documentagdo passivel de
efetuar a averbagao/registro
correspondente (propriedade
irregular por auséncia de
registro em seu nome) +
Comprovante de residéncia atual

Laudo AECOM + 1 documento de comprovacéao de propriedade (matricula em nome de terceiros) +1 documento de comprovacao de posse desse rol (da letra "a"

Matricula do Imével
atualizada

A comprovacao do dano para o Possuidor nivel 1, sera

pelos
atéa letra

(quanto a de registro) + comprovante atual de residéncia

Requisitos / Observagdes

1. Matricula do imével constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Justificativa quanto a
auséncia do registro

Justificativa - A justificativa deverd conter:
1. Ter Firma reconhecida em cartério;
2. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
3. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
4. Deverd constar o periodo em que possui a propriedade do imével;
5. Deverd constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome;
6. Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
7. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
8. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
8.a Sob as penas da Lei
8.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
8.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
8.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
8.e.Expressbes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
9. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
9.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou
9.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

Comprovante atual de
residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Necessario o comprovante estar em nome proprio do requerente;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

a) Escritura publica do
contrato de compra e venda
do imével ou Escritura
Publica de doagdo do imével

Necessario demonstrar o vinculo do beneficidrio com o imével; Necessério apresentar comprovante de quitagdo de pagamento (salvo doag&o).

b) Contrato de compra e
venda, devidamente quitado

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) Ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartorio através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

c) Recibo de compra e
venda;

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) Ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobilirias.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartorio através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

4. Deve mencionar expressamente o imoével a que se refere.

d) Sentenca favoravel
proferida na agdo de
usucapido, com transito em
julgado até a data da ades&o

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imdvel por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento sera necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

e) titulo de Aforamento

O titulo podera estar em nome do possuidor, dos ascendentes (pai, mae, avd, avd, bisavd e bisavo), descendentes (filhos, netos e bisnetos) e colaterais (cdnjuges e irmaos).
Em caso do titulo ndo estar em nome do possuidor, serd necessario apresentar comprovagao de vinculo.

f) Formal de partilha ou
Escritura Publica de Partilha;

O formal de partilha ou Certiddo em que conste o teor de sentenga que tenha homologado a partilha ou instrumento publico de partilha amigavel, devendo:
1. Conter os dados do imével

2. Conter o nome do requerente falecido;

3. Conter o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s) como herdeiro;

4. Estar digitalizado frente e verso;

5. Estar legivel;
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Regra de comprovagéo de

POSSUIDOR - NIVEL 2

Possuidor/Copossuidor Nivel
2 - exerce a posse COmMo se
proprietario fosse, mas o imovel
n&o possui registro

Laudo AECOM + 2 documentos de comprovagao de posse desse rol (da letra

Justificativa quanto a
auséncia do registro e a que
titulo possui o imovel
(aluguel, doagéo....)

A comprovacdo do dano para o Possuidor nivel 2, sera pelos
até a letra "I") + ji (quanto a de registro e a que titulo ocupa o imével) + Certidao
do Cartério de Registro de Iméveis de inexisténcia de matricula do imével + comprovante atual de residéncia

Requisitos / Observacdes

Justificativa - A justificativa devera conter:

Firma reconhecida em cartdrio;
Devera constar a qualificagdo do possuidor (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Devera constar o enderego completo do imadvel atingido;
Devera constar o periodo em que possui 0 imével;
Devera conter a que titulo possui o imével;
Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome;
Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartdrio;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
9.a Sob as penas da Lei
9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;
9.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;
9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartdrio; ou
10.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

e

Certiddo de inexisténcia de
Matricula

Certidao de inexisténcia de Matricula - A certiddo devera:

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Iméveis;

2. Constar o enderego completo do imével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que evidencie a alteragdo;

4. A certiddo deve informar que o referido imével, referente aquele enderego ndo possui matricula registrada naquele Cartorio;
5. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério.

Comprovante atual de
residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Necessario o comprovante estar em nome proprio do requerente;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

a) Doagdo do Imédvel por
instrumento particular

1. Constando o nome do proprietdrio/coproprietario doador e do(s) donatério(es), este(s) ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Nimero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

4. Necessario constar expressamente os dados do imével

b) Certiddo ou Declaragdo
de imposto de renda sobre a
propriedade rural - ITR;

1. Feita pelo possuidor/copossuidores;

2. Entre os exercicios 2019 e 2022;

3. conter informagdes de enderego e matricula do imével avaliado no Laudo

4. Sera necesséria a validagdo da autenticidade do documento e, anexando do print da verificagdo
Site para consulta: https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br//coletor/consulta/consultaCafir.jsf

c) Sentenga favoravel
proferida na agéo de
usucapido, sem transito em
julgado até a data da adesdo

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imével por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento serd necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

d) Contrato de aluguel/
Arrendamento/ Contrato de

1. Vigente na data de adesdo

= 2. Locador/Arrendante/Cedente/Comodante deve ser o(s) beneficidrio(s)
Cessdo/ Contrato de L : "
3. O imével objeto do contrato deve ser o mesmo avaliado no laudo
Comodato
< . 1. Feita pelo beneficiario;
e) Declarag:n(;: Imposto de 2. Entre os exercicios 2019 e 2022;
3. conter informagdes de enderego e/ou matricula do imével avaliado no Laudo

f) Certiddo ou Declaragéo de
IPTU

1. E necessario, que o documento esteja em nome do(s) beneficiario(s) podendo ser referente aos anos de 2019 a 2023

Certidao referente ao IPTU - Emitida em papel timbrado da prefeitura, deve conter o cédigo BCI, enderego completo, mencionar a arrecadacdo e data inicial do langamento
do imével no nome do possuidor. Com nome, cargo, assinatura e carimbo do Agente Publico emissor.

2. Podera ser aceito o Boletim de Cadastro Imobilidrio com carimbo e assinatura do agente publico emissor e carimbo da prefeitura. O BKO devera consult;
agente publico no portal de transparéncia do municipio.

r a situagdo do

g) Certiddo de Cadastro
Ambiental Rural - CAR

1. Original, que pode ser autenticada por meio da leitura do "QR Code” do documento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: http://www.car.gov.br/consultar

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

h) Certiddo de Cadastro de
Imével Rural - CIR;

1. Certiddo de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR10, entre os exercicios de 2019 a 2022, original - autenticado online no momento do atendimento no site:
https://sncr.serpro.gov.br/ccir/consulta

Obs. Para confrontar as informagoes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: https://sncr.serpro.gov.br/ccir/emissao

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

i) Certiddo de Cadastro de
iméveis Rurais - CAFIR

1. Certiddo do Cadastro de Imdveis Rurais - CAFIR11, que comprove a inscrigdo do imdvel entre 2019 a 2023 a ser verificada online no momento do atendimento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em vers&o atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo. Site para consulta:
<https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br/coletor/index.jsf>

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo




j) Certiddo Emitida pelo
INCI

1. Certiddo emitida pelo INCRA em data compreendida entre 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do atendimento,
anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://saladacidadania.incra.gov.br>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficidrio(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

k) Declaragéo de Aptiddo ao
PRONAF - DAP

1. Emitida entre o periodo de 2019 a 2023, que contenha o enderego do proprietario/coproprietario e evidenciando a ocupagdo do imével desde que a autenticidade do
documento possa ser verificada online no momento do atendimento, anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://smap14.mda.gov.br/extratodap/>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

|) Cadastro perante o IMA,
IDAF, IEF e IGAM

1. Evidenciando a ocupag&o do proprietario/coproprietario a terra no periodo de 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no
momento do atendimento, anexando o print da verificagdo (exceto IMA) <https://idaf.es.gov.br/agroindustria >;
<http://ief.mg.gov.br/componente/content/160?task=view>;

<http://www.igam.mg.gov.br/gestao-das-aguas/cadastro-de-usuario-de-recursos- hidricos>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficirio(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

- NIVEL 3

Regra de comprovagéo de
POSSUIDOR

Possuidor/Copossuidor Nivel
3 - beneficiario esta em posse
do imével, mas se sabe que o

A comprovagdo do dano para o Possuidor nivel 3, sera

pelos

Laudo AECOM + matricula do imével constando o nome do proprietario atual + termo de anuéncia e reniincia do proprietario + justificativa (quanto a auséncia de registro e a que titulo
ocupa o imével) + 1 documento de comprovagao de posse do beneficiario desse rol (da letra "a" até a letra "q") + comprovante atual de residéncia

Matricula do Imével

Requisitos / Observacdes

1. Matricula do imével constando o nome do proprietario atual (terceiro);

atualizada 2. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.
1. Deverd constar os documentos e qualificagdo do declarante (inclusive os dados de RG e CPF, além do enderego completo);
2. Selo de Firma reconhecida em cartério;
3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartério;
Termo de anuéncia e 4. Verificar se a Declaragdo consta a anuéncia e rentncia do proprietario para o pagamento da indenizagdo para o possuidor do imével;
rendncia 5. Os proprietarios/possuidores iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar um termo assinada a 'rogo':

5.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou
5.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

Justificativa quanto a
auséncia do registro e a que
titulo possui o imével
(aluguel, doagéo....)

Justificativa - A justificativa deverd conter:
1. Firma reconhecida em cartério;
2. Devera constar a qualificacdo do possuidor (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
3. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
4. Deverd constar o periodo em que possui 0 imével;
5. Devera conter a que titulo possui o imével;
6. Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome;
7. Devera constar informag&o de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
9.a Sob as penas da Lei
9.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto &, emitida por cartério; ou
10.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

Comprovante Atual de
Residéncia

1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Necessario o comprovante estar em nome préprio do requerente;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

a) Escritura publica do
contrato de compra e venda
do imével ou Escritura
Publica de doag&o do imdvel

Necessario demonstrar o vinculo do beneficidrio com o imdvel; Necessério apresentar comprovante de quitagdo de pagamento (salvo doag&o).

b) Contrato de compra e
venda, devidamente quitado

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) Ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartorio através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

c) Recibo de compra e
venda;

1. Constando o nome do proprietdrio/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) dltimo(s) deve(m) ser o(s) beneficidrio(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobilidrias.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Nimero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

4. Deve mencionar expressamente o imdvel a que se refere.

d) Sentenca favoravel
proferida na agdo de
usucapido, com transito em
julgado até a data da ades&o

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imdvel por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento sera necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

e) titulo de Aforamento

O titulo podera estar em nome do possuidor/beneficiario, dos ascendentes (pai, mae, avd, avd, bisavd e bisavd), descendentes (filhos, netos e bisnetos) e colaterais
(cbnjuges e irmdos). Em caso do titulo ndo estar em nome do possuidor, serd necessario apresentar comprovagdo de vinculo.




proprietario é outra pessoa (por
documentagdo entregue por ele
ou por busca ativa pela Renova)

O formal de partilha ou Certiddo em que conste o teor de sentenga que tenha homologado a partilha ou instrumento publico de partilha amigavel, devendo:

1. Conter os dados do imével
. 2. Conter o nome do requerente falecido;
f) Formal de partilha ou L "
" P " 3. Conter o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s) como herdeiro;
Escritura Publica de Partilha; P
4. Estar digitalizado frente e verso;
5. Estar legivel;
1. Feita pelo possuidor/copossuidores;
g) Certiddo ou Declaragdo |2. Entre os exercicios 2019 e 2022;
de imposto de renda sobre a |3. conter informagdes de enderego e matricula do imdvel avaliado no Laudo
propriedade rural - ITR;  |4. Serd necesséria a validagdo da autenticidade do documento e, anexando do print da verificagdo

Site para consulta: https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br//coletor/consulta/consultaCafir.jsf

h) Sentenga favoravel
proferida na agdo de
usucapido, sem transito em
julgado até a data da adesdo

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imdvel por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento sera necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

i) Contrato de aluguel/
Arrendamento/ Contrato de

1. Vigente na data de adesdo

= 2. Locador/Arrendante/Cedente/Comodante deve ser o(s) beneficidrio(s)
Cessdo/ Contrato de L : "
3. O imével objeto do contrato deve ser o mesmo avaliado no laudo
Comodato
1. Feita pelo beneficiario;

j) Declaragdo de imposto de
renda

2. Entre os exercicios 2019 e 2022;
. conter informagdes de enderego e/ou matricula do imével avaliado no Laudo

W

k) Certidéo ou Declaragdo de
IPTU

1. E necessario, que o documento esteja em nome do(s) beneficiario(s) podendo ser referente aos anos de 2019 a 2023

Certiddo referente ao IPTU - Emitida em papel timbrado da prefeitura, deve conter o cédigo BCI, endereco completo, mencionar a arrecadagdo e data inicial do langamento do
imével no nome do possuidor. Com nome, cargo, assinatura e carimbo do Agente Publico emissor.

2. Podera ser aceito o Boletim de Cadastro Imobilidrio com carimbo e assinatura do agente publico emissor e carimbo da prefeitura. O BKO devera consultar a situagdo do
agente publico no portal de transparéncia do municipio.

1) Certiddo de Cadastro
Ambiental Rural - CAR

1. Original, que pode ser autenticada por meio da leitura do "QR Code” do documento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: http://www.car.gov.br/consultar

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

m) Certiddo de Cadastro de
Imével Rural - CIR;

1. Certiddo de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR10, entre os exercicios de 2019 a 2022, original - autenticado online no momento do atendimento no site:
https://sncr.serpro.gov.br/ccir/consulta

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: https://sncr.serpro.gov.br/ccir/emissao

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

n) Certiddo de Cadastro de
iméveis Rurais - CAFIR

1. Certiddo do Cadastro de Imdveis Rurais - CAFIR11, que comprove a inscrigdo do imdvel entre 2019 a 2023 a ser verificada online no momento do atendimento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo. Site para consulta:
<https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br/coletor/index.jsf>

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

0) Certiddo Emitida pelo
INCRA

1. Certiddo emitida pelo INCRA em data compreendida entre 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do atendimento,
anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://saladacidadania.incra.gov.br>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

p) Declaragdo de Aptiddo ao
PRONAF - DAP

1. Emitida entre o periodo de 2019 a 2023, que contenha o enderego do beneficiario e evidenciando a ocupagdo do imével desde que a autenticidade do documento possa
ser verificada online no momento do atendimento, anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://smap14.mda.gov.br/extratodap/>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficidrio(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

q) Cadastro perante o IMA,
IDAF, IEF e IGAM

1. Evidenciando a ocupagdo do beneficidrio a terra no periodo de 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do
atendimento, anexando o print da verificagdo (exceto IMA) <https://idaf.es.gov.br/agroindustria >; <http://ief.mg.gov.br/component/content/160?task=view>;
<http://www.igam.mg.gov.br/gestao-das-aguas/cadastro-de-usuario-de-recursos- hidricos>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imdvel avaliado no laudo




Regra de comprovagéo de
POSSUIDOR - NIVEL 4

Laudo AECOM +1 documento de comprovagdo de posse do benefi
ando a relagdo com o proprietario com o imével) + comprovante atual de residéncia OU Laudo AECOM +1 documento de comprovagao de posse do beneficiario
desse rol (da letra "a" até a letra

justificativa (ex|

A comprovagdo do dano para o Possuidor nivel 4, sera pelos
rio desse rol (da letra "a" até a letra "q") +Tentativa de localizagdo por edital + Matricula do imével atualizada +

") + Certiddo de inexisténcia de matricula do imével + justificativa (explicando a relagdo com o proprietario com o imével) + comprovante atual de
residéncia

Requisitos / Observagdes

Justificativa quanto a
auséncia do registro e a que
titulo possui o imével
(aluguel, doagéo....)

A justificativa devera conter:

Firma reconhecida em cartério;
Devera constar a qualificagdo do possuidor (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Devera constar o enderego completo do imével atingido;
Devera constar o periodo em que possui o imével;
Deverda conter a que titulo possui o imével;
Devera constar a relagdo com o proprietdrio com o imével;
Deverd constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
9.a Sob as penas da Lei
9.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
9.e.Expressbes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto &, emitida por cartério; ou
10.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;

s

Localizagdo por edital
+

Matricula do imével

Localizagao por edital:

1. Comprovante de localizagdo do proprietario por edital;
2. Edital em jornal de grande circulagéo;

2. Chamamento por 30 dias.

Necessério encaminhar para anélise do juridico via SEQ

Matricula do imével atualizada:
1. Matricula do imével constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Comprovante atual de
residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Necessario o comprovante estar em nome proprio do requerente;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

a) Escritura publica do
contrato de compra e venda
do imével ou Escritura
Publica de doag&o do imdvel

Necessario demonstrar o vinculo do beneficidrio com o imével; Necessério apresentar comprovante de quitagdo de pagamento (salvo doag&o).

b) Contrato de compra e
venda, devidamente quitado

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) Ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartorio através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

c) Recibo de compra e
venda;

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s) Ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com imobiliarias.

3. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartorio através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar
no bot&o "Consultar.

4. Deve mencionar expressamente o imoével a que se refere.

d) Sentenca favoravel
proferida na agdo de
usucapido, com transito em
julgado até a data da ades&o

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imdvel por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento sera necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

e) titulo de Aforamento

O titulo podera estar em nome do possuidor/beneficiario, dos ascendentes (pai, mae, avd, avd, bisavd e bisavd), descendentes (filhos, netos e bisnetos) e colaterais
(cbnjuges e irmdos). Em caso do titulo ndo estar em nome do possuidor, serd necessario apresentar comprovagdo de vinculo.

f) Formal de partilha ou
Escritura Publica de Partilha;

O formal de partilha ou Certiddo em que conste o teor de sentenga que tenha homologado a partilha ou instrumento publico de partilha amigavel, devendo:
Conter os dados do imédvel

Conter o nome do requerente falecido;

Conter o(s) nome(s) do(s) beneficiario(s) como herdeiro;

Estar digitalizado frente e verso;

Estar legivel;

npwNE

4 - 0 beneficiario esta em p

do imével, mas se sabe que o

proprietario é outra pessoa que
esta ausente ou inacessivel
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g) Certiddo ou Declaragdo
de imposto de renda sobre a
propriedade rural - ITR;

1. Feita pelo possuidor/copossuidores;

2. Entre os exercicios 2019 e 2022;

3. conter informagdes de enderego e matricula do imével avaliado no Laudo

4. Sera necesséria a validagdo da autenticidade do documento e, anexando do print da verificagdo
Site para consulta: https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br//coletor/consulta/consultaCafir.jsf

h) Sentenca favoravel
proferida na agéo de
usucapido, sem transito em
julgado até a data da adesdo

1. Que evidencie ter(em) o(s) beneficiario(s) adquirido o imével por este meio, passando a ser proprietario/coproprietario.
IMPORTANTE: Sempre que for identificado este documento serd necessario encaminhar o requerimento e os documentos ao juridico.

i) Contrato de aluguel/
Arrendamento/ Contrato de
Cessdo/ Contrato de
Comodato

1. Vigente na data de adesao
2. Locador/Arrendante/Cedente/Comodante deve ser o(s) beneficidrio(s)
3. O imével objeto do contrato deve ser o mesmo avaliado no laudo




j) Declaragdo de imposto de
renda

1. Feita pelo beneficiario;
2. Entre os exercicios 2019 e 2022;
3. conter informagdes de enderego e/ou matricula do imdvel avaliado no Laudo

k) Certidéo ou Declaragdo de
IPTU

1. E necessario, que o documento esteja em nome do(s) beneficiario(s) podendo ser referente aos anos de 2019 a 2023

Certiddo referente ao IPTU - Emitida em papel timbrado da prefeitura, deve conter o cédigo BCI, endereco completo, mencionar a arrecadagdo e data inicial do langamento do
imével no nome do possuidor. Com nome, cargo, assinatura e carimbo do Agente Publico emissor.

2. Podera ser aceito o Boletim de Cadastro Imobilidrio com carimbo e assinatura do agente publico emissor e carimbo da prefeitura. O BKO devera consultar a situagdo do
agente publico no portal de transparéncia do municipio.

1) Certiddo de Cadastro
Ambiental Rural - CAR

1. Original, que pode ser autenticada por meio da leitura do "QR Code” do documento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: http://www.car.gov.br/consultar

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imdvel avaliado no laudo

m) Certiddo de Cadastro de
Imovel Rural - CIR;

1. Certiddo de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR10, entre os exercicios de 2019 a 2022, original - autenticado online no momento do atendimento no site:
https://sncr.serpro.gov.br/ccir/consulta

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata.
Site para consulta: https://sncr.serpro.gov.br/ccir/emissao

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imdvel avaliado no laudo

n) Certiddo de Cadastro de
iméveis Rurais - CAFIR

1. Certiddo do Cadastro de Imdveis Rurais - CAFIR11, que comprove a inscrigdo do imdvel entre 2019 a 2023 a ser verificada online no momento do atendimento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no momento do atendimento, inserir o print no processo. Site para consulta:
<https://coletorcafir.receita.fazenda.gov.br/coletor/index.jsf>

2. Deve ter sido feito pelo(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

0) Certiddo Emitida pelo
INCRA

1. Certiddo emitida pelo INCRA em data compreendida entre 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do atendimento,
anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://saladacidadania.incra.gov.br>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficidrio(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

p) Declaragdo de Aptiddo ao
PRONAF - DAP

1. Emitida entre o periodo de 2019 a 2023, que contenha o enderego do beneficiario e evidenciando a ocupagdo do imével desde que a autenticidade do documento possa
ser verificada online no momento do atendimento, anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://smap14.mda.gov.br/extratodap/>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficidrio(s)

3. Deve indicar expressamente o imével avaliado no laudo

q) Cadastro perante o IMA,
IDAF, IEF e IGAM

1. Evidenciando a ocupagdo do beneficidrio a terra no periodo de 2019 a 2023, desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do
atendimento, anexando o print da verificagdo (exceto IMA) <https://idaf.es.gov.br/agroindustria >; <http://ief.mg.gov.br/component/content/160?task=view>;
<http://www.igam.mg.gov.br/gestao-das-aguas/cadastro-de-usuario-de-recursos- hidricos>.

2. Deve estar em nome do(s) beneficiario(s)

3. Deve indicar expressamente o imdvel avaliado no laudo

Regra de comprovagéo de
POSSUIDOR - NIVEL 5

Laudo AECOM +3 (trés) declaragdes de vizil quer
apresentar demais documentos listados nos outros niveis de +

nivel 5, sera pelos
de comprovante de residéncia em nome do vizinho declarante + Justificativa escrita por ndo
es conforme nas icoes abaixo + comprovante atual de

A comprovacio do dano para o
sua posse,

residéncia

a) 3 (trés) declaragdes de
vizinhos que reconhegam sua
posse, acompanhada de
comprovante de residéncia
em nome do vizinho
declarante + justificativa do
atingido para ndo ter os
demais documentos +
certiddo de inexisténcia de
matricula expedida pelo
Cartorio de Registro de
Iméveis + comprovante
atual de residéncia

Declaragéo de 3 vi

hos - As declaragdes deverdo:

Ter Firma reconhecida em cartério;
Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario;
Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;
Constar o enderego do possuidor;
0 enderego do vizinho e do possuidor deverd obrigatoriamente constar na mesma rua;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartdrio;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
7.a Sob as penas da Lei
7.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
8.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou
8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF:

NowunhswNE

Ter Firma reconhecida em cartorio;
Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Devera constar o enderego completo do imdvel atingido;
Devera constar o periodo em que possui a posse do imével;
Devera constar o motivo de ndo apresentar os comprovantes listados nos outros niveis de possuidor;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartdrio;
Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
8.a Sob as penas da Lei
8.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;
8.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;
8.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
8.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
9. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragéo assinada a 'rogo':
9.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou
9.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
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1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Necessario o comprovante estar em nome proprio do requerente;
2. Serédo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.
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Possuidor de quaisquer dos
niveis acima, sem nenhum dos
documentos mencionados
anteriormente

Certiddo de i de Matricula - Esta certiddo devera:

Ser expedida pelo Cartdrio de Registro de Iméveis;

Constar o enderego completo do imével;

0 enderego deverd ser 0 mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que evidencie a alteragdo;

A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula registrada naquele Cartério;
Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

vhwne

Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério.

b) 3 (trés) declaragdes de
vizinhos que reconhegam sua
posse, sob as penas da Lei +
justificativa do atingido para

né&o ter os demais
documentos + matricula
atualizada do imével + termo
de anuéncia e renuncia do
proprietario + comprovante
atual de residéncia

Declaragéo de 3 vizinhos - As declaragbes deverdo:

Ter Firma reconhecida em cartério;
Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario;
Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;
Constar o enderego do possuidor;
0 enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatoriamente constar na mesma rua;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
7.a Sob as penas da Lei
7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;
7.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;
7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cédigo Penal;
7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou
8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDEREGO RESIDENCIAL OU
COMERCIAL - ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) - DOCUMENTAGAO APLICAVEL SOMENTE AO PORTAL DO ADVOGADO" desta Matriz.
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Mat

ula do Imével atualizada

1. Necessario demonstrar o vinculo do proprietario/coproprietério (terceiro) com o imével;
2. Necessério ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

A justificativa devera conter:

Firma reconhecida em cartério;
Deverd constar a qualificagdo do possuidor (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Deverd constar o enderego completo do imével atingido;
Deverd constar o periodo em que possui o imével;
Devera conter a que titulo possui o imével;
Deverd constar a relagdo com o proprietdrio com o imével;
Deverd constar informag&o de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
9.a Sob as penas da Lei
9.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou
10.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
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Comprovante atual de residénci
1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;

2. Necessario o comprovante estar em nome préprio do requerente;

2. Seré&o aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

Termo de er

1. Devera constar os documentos e qualificagdo do declarante (inclusive os dados de RG e CPF, além do enderego completo);

2. Selo de Firma reconhecida em cartorio;

3. Sera necessério a conferéncia do Selo do cartério;

4. Verificar se a Declaragdo consta a anuéncia e rentncia do proprietario para o pagamento da indenizagdo para o possuidor do imovel;
5. Os proprietarios/possuidores iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar um termo assinada a 'rogo':

5.a. Por instrumento publico, isto &, emitida por cartorio; ou
5.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas nor CPF:

c) 3 (trés) declaragdes de
vizinhos que reconhegam sua
posse, sob as penas da Lei +
justificativa do atingido para

né&o ter os demais
documentos + certiddo de
matricula atualizada do
imovel de proprietario
desconhecido + citagdo por
edital + comprovante atual
de residéncia

Declaragéo de 3 vizinhos - As declaragbes deverdo:

Ter Firma reconhecida em cartério;
Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario;
Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;
Constar o enderego do possuidor;
0 enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatoriamente constar na mesma rua;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
7.a Sob as penas da Lei
7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;
7.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;
7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cédigo Penal;
7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
8.a. Por instrumento publico, isto &, emitida por cartdrio; ou
8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDEREGO RESIDENCIAL OU
COMERCIAL - ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) - DOCUMENTAGAO APLICAVEL SOMENTE AO PORTAL DO ADVOGADO" desta Matriz.
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Tentativa de localizagdo por edital

1. Comprovante de localizagdo do proprietario por edital;
2. Edital em jornal de grande circulagéo;

2. Chamamento por 30 dias.

Necessério encaminhar para analise do juridico via SEQ.

Matricula do Imével atualizad

1. Necessario demonstrar o vinculo do proprietario/coproprietario (terceiro) com o imével;
2. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

Comprovante atual de residénci
1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;

2. Necessario o comprovante estar em nome préprio do requerente;

2. Seré&o aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.




Justificativa por ndo apresentar compr nos outros niveis de

Ter Firma reconhecida em cartério;
Deverd constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Devera constar o enderego completo do imével atingido;
Deverd constar o periodo em que possui a posse do imével;
Deverda constar o motivo de ndo apresentar os comprovantes listados nos outros niveis de possuidor;
Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
Deverd constar informag&o de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imdvel, ndo compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:
8.a Sob as penas da Lei
8.b. Sob as penas do art 171 do Cddigo Penal;
8.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;
8.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;
8.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declarag&o esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na
legislagdo aplicavel.
9. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma Declaragdo assinada a 'rogo':
9.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou
9.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado (identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por
duas testemunhas identificadas por CPF;
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Regra de comprovagéao

de POSSUIDOR NIVEL

A comprovacao do dano para o Possuidor Nivel 6 sera
Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + di
de residéncia OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da Matricula + d

p pelos

es conforme os subitens abaixo + justificativa escrita + comprovante atual
‘es conforme os subitens abaixo + justificativa escrita +

comprovante atual de residéncia

6.a Usucapido
Ordinaria

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 1 d primario + 1 documento
secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da matricula + justificativa escrita + Compr de residéncia atual + 1 d primario + 1
documento secundario

A usucapido ordinaria esta prevista no art. 1.242 do Cédigo Civil. E uma modalidade que permite a aquisicio da propriedade de um bem imével por meio da posse prolongada e ininterrupta, observados os
requisitos estabelecidos pela legislagdo. Ela é denominada "ordindria" para distingui-la de outras formas de usucapido, que tem seus requisitos especificos, como a usucapido especial urbana, rural, familiar, entre
outros. Comprovagdo de posse de pelo menos 10 anos.

Documento

Requisitos / Observacoes

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

a) Matricula do Imdvel atualizada

. Matricula do imdvel constando o nome do proprietario atual (terceiro);
. Necessario ter sido emitida no periodo maximo de 90 dias.

1
2

b) Certid&o de Inexisténcia de
Matricula

iy

. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

2. Constar o enderego completo do imoével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;

4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartorio;

. Necessério ter sido emitida no periodo méaximo de 90 dias.

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

5
1. Ter Firma reconhecida em cartdrio;
2. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
3. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
4. Deverd constar o periodo em quepossui a propriedade do imoével;
5. Deveréa constar o motivo de n&o ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imével;
7. Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessério que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragédo esta sujeita as sanges civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragéo assinada a 'rogo':

10.a. Por instrumento publico. isto é. emitida por cartério: ou

Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

. Necessario estar em nome do requerente

. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

. Necessario apresentar histérico de 10 anos;

Deverd ser consultado no site da prefeitura

. Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cédigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagéo dos uUltimos 10 anos e data inicial do langamento do
imoével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima. Com nome, cargo, assinatura e carimbo do Agente Publico.

S

Conta de Agua

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos ultimos 10 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessério haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a.Conasa: httns://www conasa.com bhr/wns/nortal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necesséario estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 10 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessiondria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessario haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/




Possuidor 6.a -
Usucapido
Ordinaria

Comprovantes
Primarios

Conta de Gas

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos ultimos 10 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessério haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar 0 comprovante da consulta em documentos Backoffice.

Declaragbes de Imposto de Renda

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 10 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;

Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2013.

3. Serd necesséario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

4. O contrato devera ser datado anterior a 2013;

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliarias, anterior a 2013;

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imovel a que se refere;

5. O recibo deverd ser datado anterior a 2013.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaracao deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino PUbIico
devidamente cadastrado no dmbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado nos ultimos 10 anos;

3. As Declarag8es Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsével pela instituicdo de ensino (Reitor, Pré-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragéo.

4. As DeclaragBes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e serd necesséria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletrdnica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessario que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade

contonciada condn: horcirin_infantil_fiindamantal _mddin_riiren tacnica_inctituicSn da ancinn

Correspondéncias oficiais

Comu a0 INSS, INURA, INEP, KECELTA FEDEKAL, KECELIA ESTADUAL OU ae
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2013 ou anterior e um comprovante
posterior a 2013;
3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgﬁo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Publico do Orgéo;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diario Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;

A o\ Eenocncn Ao dlids ds idadn dn Depcrnonn ncnen caed inhodn noen i dac
Comunicado de Orgaos de Protecao ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Sero aceitas notificagdes encaminhadas pelos Org&os restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimagdes judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2013 ou anterior e um comprovante
nosterior 4 2013:

Comunicado de Infracao de Transito (DETRAN ou Orgaos Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Deverd ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2013 ou anterior e um comprovante
nosterinr 3 2013

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

ey

Petigdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da ag&o judicial;

Que conste o numero do processo;

Este documento sera analisado pela equipe juridica para aceitagdo;

W N

Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

Lavrada pelo tabelido;
. Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 10 anos,
conforme o caso e suas circunstancias;

N =

Comprovantes de
Pagamento

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Serdo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Devera ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 10 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgéo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MFT_carné de nlana de saiide. e contas de telefonia mavel




Comprovantes
Secundarios

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 10 anos

T ST TTTia TECUTIETiUa ST CaTtono;
2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
ultimos 10 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatériamente constar na mesma rua;

6. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros Médicos

Declaragao dos i Pabli de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 10 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Salde (razéo social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Plblico responsavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente devera passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Saide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o
responsavel pelo estabelecimento.

4. As declaragbes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:

4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartério.

5. SerA necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TIFS -

Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS

1 - Que comprove a residéncia do requerente pelo periodo dos ultimos 10 anos;

2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagéo do Posto de Satde (razéo social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo médico com apontamento do CRM;

6.b Usucapido
oOrdinaria (Prazo 5
anos, art. 1242,
§anico, CC)

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Compr de residéncia atual + 2 ificos + 1
primario + 1 documento secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da matricula + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2
documentos especificos + 1 documento primario + 1 documento secundario

Sera de cinco anos o prazo previsto neste artigo se o imével houver sido adquirido, onerosamente, com base no registro constante do respectivo cartério, cancelada posteriormente, desde que os possuidores
nele tiverem estabelecido a sua moradia, ou realizado investimentos de interesse social e econémico. Comprovagéo de posse de pelo menos 5 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

cumento

a) Matricula do Imdvel atualizada

Req tos / Observacoes

. Matricula do imével constando o nome do proprietario atual (terceiro);
Necessario ter sido emitida no periodo méaximo de 90 dias.

b) Certid&o de Inexisténcia de
Matricula

. Constar o enderego completo do imdvel;

. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;
4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartorio;
Necesséria ter sidn emitida no neriadn maxima de 90 dias

1
2.
1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;
2
3

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

Ter Firma reconhecida em cartério;
Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
Deverd constar o enderego completo do imdvel atingido;
Deverd constar o periodo em quepossui a propriedade do imoével;
Deverd constar o motivo de n&o ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imével;
7. Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessério que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragdo esta sujeita as sanges civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragéo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico. isto é. emitida por cartério: ou

U R wWN e

Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

Documentos
Especificos

Certiddo de Inteiro Teor
da Matricula

Certid&@o de Inteiro Teor da
Matricula

1. Emitida pelo cartério de registro de imoéveis, com no prazo maximo 3 meses de emissdo;

2. A certiddo de inteiro teor deve apontar o cancelamento do registro da aquisi¢do do imével feita
pelo requerente;

3. A certiddo deve constar aue o imdvel foi adauirido onerosamente:

Comprovagdo de moradia ou investimento social e econémico

1. Documentos que comprovem a moradia do requerente no periodo de 5 anos no imdvel objeto do
laudo AECOM; OU

2. Documentos que comprovem o investimento social e economico do requerente voltado para o
imovel objeto do laudo AECOM no periodo de 5 anos;

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

Necessario estar em nome do requerente

Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

Necessario apresentar histérico de 5 anos;

Deverd ser consultado no site da prefeitura

Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cédigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagéo dos Ultimos 5 anos e data inicial do langamento do
imével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima. Com nome, cargo, assinatura e carimbo do Agente Publico.

mhwne

Conta de Agua

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessario haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento ser&o aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet
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Possuidor 6.b -
Usucapido
Ordinaria

(Prazo 5 anos,
art. 1242,

§unico, CC)

Comprovantes
Primarios

Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

Conta de Energia Elétrica

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessério haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necessério estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessario haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

DeclaragSes de Imposto de Renda

1. Necessério estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 5 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;
Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2018.

3. Serd necessério a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

Recibos de pagamento

A 0 contratn davard car datadn antarinr 3 2N182-

1. COTSLarnao O rnorfe ao proprietarioj Coproprietarto VENueuor € ao(S) CoMmpraaor(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidrias, anterior a 2018;

3. Serd necessério a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imével a que se refere;

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no &mbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos ultimos 5 anos;

3. As Declarag8es Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsavel pela instituigdo de ensino (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragdo.

4. As Declaragdes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessério que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bercério, infantil. fundamental, médio. curso técnico, instituicéio de ensino

Correspondéncias oficiais

7 7 g 7
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior € um comprovante
posterior a 2018;
3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:
4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgﬁo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Publico do Orgéo;
4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diario Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;
4.c) Em caso de davida

o Thomicas o4

da veracidade do Programa o caso sera encaminhado para apreciagédo das
™

ado de Orgios de Protegdo ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Serdo aceitas notificagdes encaminhadas pelos Org&os restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimagdes judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior € um comprovante
posterior a 2018;
T

ae 1NTracao ae 1ransito (DETKAN OU Urgaos ¥l DUPVAT / Seguraaora

Lider).

1. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante

ine X 010
1. Petigdo inicial de processo judicial possessério e documentos que a instruem;
o Documentos relacionados a 2. Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da agéo judicial;
Documentos Judiciais JA - .
processos judiciais possessorios 2. Que conste o nimero do processo;
3. Este documento serd analisado pela equipe juridica para aceitagdo;

Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

iy

Lavrada pelo tabelido;
2. Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 5 anos,
conforme o caso e suas circunsténcias;




Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Serdo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Devera ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 5 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgéo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mdvel.

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

Comprovantes
Secundarios

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 5 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartério;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
dltimos 5 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatériamente constar na mesma rua;

6. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.

Histérico de Moradia e

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 5 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Saude (raz&o social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Publico responséavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente deverd passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Satide (CNES)

6.c Usucapido Especial
Rural

Residéncia (http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o
responsavel pelo estabelecimento.
4. As declaragBes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:
4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.
5. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).
Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS
1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 5 anos;
2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagdo do Posto de Salde (raz&o social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 3 d especificos + 1 documento

primario + 1 documento secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da Matricula + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 3
documentos especificos + 1 documento primario + 1 documento secundario

A usucapido especial rural esté prevista no art. 1.239 do Cédigo Civil, e permite que a pessoa que néo é proprietaria de um imével rural ou urbano, adquira a propriedade por meio da posse mansa e pacifica,
com animo de dono, pelo prazo de 5 anos, tornando-se assim proprietdrio. Comprovagéo de posse de pelo menos 5 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

Requisitos / Observacdes

1. Matricula do imédvel constando o nome do proprietdrio atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no periodo méaximo de 90 dias.

b) Certid&o de Inexisténcia de
Matricula

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;
2. Constar o enderego completo do imoével;
3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;
4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartorio;

Necesséria ter sidn emitida no neriadn maxima de 90 dias

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

5
1. Ter Firma reconhecida em cartdrio;
2. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
3. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
4. Devera constar o periodo em quepossui a propriedade do imoével;
5. Deveréa constar o motivo de n&o ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imével;
7. Devera constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessério que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragédo esta sujeita as sanges civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragéo assinada a 'rogo':

10.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relag&o e critérios citados no item 26 deste documento.

Plantas e Croquis

e) Plantas e Croquis

Planta ou Croqui do imdvel, emitida por profissional competente ou registrada em 6rg&o publico,
comprovando que este possui menos de 50 hectares

Certiddo Negativa de
Propriedade de Imdvel

f) Certiddo Negativa de
Propriedade de Imoével

1. Emitida por cartério de registro de iméveis da comarca da situagdo do imovel obejto do laudo
AECOM;
2. Certiddo emitida com no maximo 3 meses de emiss&o:

g) Contratos de Arrendamento

1. Vigente nos Ultimos 5 anos;
2. Arrendante deve ser o(s) beneficiario(s);
3. O imével objeto do contrato deve ser o mesmo avaliado no laudo;

Certiddo de Cadastro Ambiental Rural - CAR

1. Com data de referéncia anterior a 5 anos, original, que pode ser autenticada por meio da leitura do
“QR Code” do documento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versdo atual online no
momento do atendimento, inserir o print no processo e informar em ata. Site para consulta:
httn://www_car.aov._hr/consultar
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Possuidor 6.c -
Usucapido
Especial Rural

Documentos
especificos

Comprovagdo de
Atividade Agricola

h) Documentos relacionados a
atividade agricola ou pecudria

TEMua0 UE Cauastio Ue TIOVeT Rural = CIR;
1. Certiddo de Cadastro de Imével Rural - CCIR10, referente ao exercicio dos Ultimos 5 anos,
original, autenticado online no momento do atendimento no site:
https://sncr.serpro.gov.br/ccir/consulta

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versédo atual online no

Certiddo de Cadastro de iméveis Rurais - CAFIR

1. Certiddo do Cadastro de Imdveis Rurais - CAFIR11, que comprove a inscrigdo do imével em data
anterior a 5 anos a ser verificada online no momento do atendimento;

Obs. Para confrontar as informagdes, recomendamos obter o documento em versédo atual online no
momento do atendimento, inserir o print no processo. Site para consulta:

<httns://caletarcafir receita fazenda aav hr/caletar/indey isf>

Certiddo Emitida pelo INCRA

1. Certiddo emitida pelo INCRA dos ultimos 5 anos, desde que a autenticidade do documento possa
ser verificada online no momento do atendimento, anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: <http://saladacidadania.incra.gov.br>.

Declaragéo de Aptiddo ao PRONAF - DAP

1. Emitida nos ultimos 5 anos, que contenha o enderego do requerente e evidenciando a ocupagéo do
imoével desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do
atendimento, anexando o print da verificag&o.

Site nara consulta: <httn://smani4 mda.aov. hr/extratodan/>

Cadastro perante o IMA, IDAF, IEF, IGAM, AGERH e IEMA

1. Evidenciando a ocupagéo do requerente a terra no periodo dos Ultimos 5 anos, desde que a
autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do atendimento, anexando o
print da verificagdo (exceto IMA) <https://idaf.es.gov.br/agroindustria >;
<http://ief.mg.gov.br/component/content/160?task=view>;
<http://www.igam.mg.gov.br/gestao-das-aguas/cadastro-de-usuario-de-recursos- hidricos>;
<https://agerh.es.gov.br/consulta_portarias>; <https://iema.es.gov.br/consultas>

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessério apresentar histérico de 5 anos;

4. Devera ser consultado no site da prefeitura

5. Certid&o referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cddigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagéo dos Ultimos 5 anos e data inicial do langamento do
imoével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima Com name raran_accinatira e carimhn dn Anente Biihlica

Conta de Agua

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessério haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessario haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessério ser original e, se n&o for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessério haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

DeclaragSes de Imposto de Renda

1. Necesséario estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 5 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;
Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2018.

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&do "Consultar.

4. O contrato devera ser datado anterior a 2018;

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietério vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidrias, anterior a 2018;

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imével a que se refere;

5. O recibo devera ser datado anterior & 2018.




Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no &mbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos ultimos 5 anos;

3. As Declaragdes Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsavel pela instituigdo de ensino (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragdo.

4. As Declaragdes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TJES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessério que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bergario, infantil, fundamental, médio, curso técnico, instituigdo de ensino
superior, EJA, APAE.

Obs: Serdo aceitas declaragdes de escolas distintas, contanto que a soma do periodo de matricula
seja equivalente a 10 anos.

Correspondéncias oficiais

< a0 1INDS, INUKA, INEF, KELELTA FEVEKAL, KELELTA ESTAVDUAL Ou ae
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
posterior a 2018;
3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgéo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Piblico do Org&o;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diério Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;

4.c) Em caso de duvida da veracidade do Programa o caso serd encaminhado para apreciagdo das

BRI
‘Comunicado de Org3os de Protecdo ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Serdo aceitas notificagdes encaminhadas pelos (')rgﬁos restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimag0es judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
nncterinr 3 2018+

Comunicado de Infracdo de Transito (DETRAN ou Orgdos Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Deverd ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
nosterior 3 2018:

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

=

Petigdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da ag&o judicial;

Que conste o numero do processo;

Este documento sera analisado pela eauine iuridica para aceitacdo:

W w N

Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

iy

Lavrada pelo tabelido;
Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 5 anos,
conforme o caso e suas circunsténcias;

~

Comprovantes
Secundarios

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Seréo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Deverd ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 5 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgdo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mével.

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 5 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartério;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
dltimos 5 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatdriamente constar na mesma rua;

6. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessério que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragéo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragéo devera estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 5 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Salde (razdo social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Plblico responsavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletrénica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente devera passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Saide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o
responsavel pelo estabelecimento.

4. As declaragbes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:

4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.

5. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).

Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS

1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 5 anos;

2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagéo do Posto de Satde (razéo social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente




6.d Usucapido Especial
Familiar

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2 d especificos + 1 documento
primario + 1 documento secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexsiténcia da Matricula + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2
documentos especificos + 1 documento primario + 1 documento secundario

A usucapido especial familiar ou por abandono do lar, esta prevista no art. 1.240-A do Cédigo Civil. Trata-se de uma modalidade especifica de usucapi&o que tem como objetivo regularizar a posse de um imével
por uma familia que o ocupa para sua moradia. Comprovagdo de posse de pelo menos 2 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

cumento

a) Matricula do Imdvel atualizada

Requisitos / Observacoes

1. Matricula do imdvel constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no periodo méaximo de 90 dias.

b) Certiddo de Inexisténcia de
Matricula

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

2. Constar o enderego completo do imoével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;

4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartdrio;

Nercassérin ter sidn emitida na nerindn mayima de 90 dias

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

. Ter Firma reconhecida em cartorio;
. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
. Devera constar o periodo em quepossui a propriedade do imével;
. Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Deverd conter a que titulo possui o imdvel;
7. Deverd constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragdo esta sujeita as sang@es civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

fmiol dn
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Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relag&o e critérios citados no item 26 deste documento.

Documentos
Especificos

Plantas e Croquis

e) Plantas e Croquis

Planta ou Croqui do imdvel, emitida por profissional competente ou registrada em 6rg&o publico,
comprovando gue este possui menos de 250m2.

Certiddo Negativa de
Propriedade de Imdvel

f) Certiddo Negativa de
Propriedade de Imével

1. Emitida por cartério de registro de imdveis da comarca da situagdo do imovel obejto do laudo
AECOM;
Certiddo emitida com no méximo 3 meses de emiss&o:

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

Necessario estar em nome do requerente

Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

Necessario apresentar histérico de 2 anos;

Deverd ser consultado no site da prefeitura

Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cédigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagdo dos ultimos 2 anos e data inicial do langamento do
imével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima Cam name raran accinatura e carimhn dn Anente Piihlica
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Conta de Agua

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 2 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessario haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento ser&o aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 2 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessério haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necesséario estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 2 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessario haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

Declaragbes de Imposto de Renda

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 2 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;
Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietério vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2021.

3. Serd necessério a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

4. O contrato devera ser datado anterior a 2021;
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Possuidor 6.d -
Usucapido
Especial Familiar

Documentos
Primarios

Contratos e Recibos

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliarias, anterior a 2021;

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imovel a que se refere;

5. O recibo deverd ser datado anterior a 2021.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no &mbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos ultimos 2 anos;

3. As Declaragdes Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsavel pela instituigdo de ensino (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragdo.

4. As Declaragdes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TJES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessério que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bergario, infantil, fundamental, médio, curso técnico, instituigdo de ensino
superior, EJA, APAE.

Obs: Serdo aceitas declaragdes de escolas distintas, contanto que a soma do periodo de matricula
seja equivalente a 10 anos.

Correspondéncias oficiais

< a0 1INDS, INUKA, INEF, KELELTA FEVEKAL, KELELTA ESTADUUAL Ou ae
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2021 ou anterior e um comprovante
posterior a 2021;
3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgéo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Piblico do Org&o;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diério Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;

4.c) Em caso de duvida da veracidade do Programa o caso serd encaminhado para apreciagdo das
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‘Comunicado de Org3os de Protecdo ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Serdo aceitas notificagdes encaminhadas pelos (')rgﬁos restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimag0es judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2021 ou anterior e um comprovante
nncterior 3 2021+

Comunicado de Infracdo de Transito (DETRAN ou Orgdos Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Deverd ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2021 ou anterior e um comprovante
nosterior 4 2021:

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

=

Petigdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da ag&o judicial;

Que conste o numero do processo;

Este documento sera analisado pela eauine iuridica para aceitacdo:

W w N

Ata Notarial

Lavrada pelo tabeli&o, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

iy

. Lavrada pelo tabelido;
Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 2 anos,
conforme o caso e suas circunsténcias;

~

Comprovantes
Secundarios

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Seréo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Deverd ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 2 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgdo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mével.

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 2 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartdrio;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficidrio - posse ininterrupta dos
dltimos 2 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatdriamente constar na mesma rua;

6. Sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessério que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cddigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
esta sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragéo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto €, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragéo devera estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.




Histérico de Moradia e

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 2 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Saude (raz&o social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Publico responséavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente deverd passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Satide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde seré verificado se o declarante é o

6.e Usucapido
Extraordinario

Residéncia - r

responsavel pelo estabelecimento.
4. As declaragBes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:
4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.
5. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).
Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS
1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 2 anos;
2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagdo do Posto de Salde (raz&o social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 1 d primario + 1 documentos

secundarios OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia de Matricula + justificativa escrita + Comprovante de r

atual + 1d primario + 1

documentos secundarios

A usucapido extraordindria esta prevista no art. 1.238 do Cédigo Civil. Trata-se de forma de aquisicdo da propriedade de um bem imdvel pela posse prolongada e ininterrupta ao longo do tempo, sem necessidade
de justo titulo e boa-fé. Comprovagdo de posse de pelo menos 15 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

cumento

a) Matricula do Imdvel atualizada

Requisitos / Observacoes

1. Matricula do imdvel constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no periodo méaximo de 90 dias.

b) Certiddo de Inexisténcia de
Matricula

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

2. Constar o enderego completo do imoével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;

4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartdrio;

Necascérin ter sidn emitida na nerindn mayima de 90 dias

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

. Ter Firma reconhecida em cartorio;
. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
. Devera constar o periodo em quepossui a propriedade do imével;
. Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imdvel;
7. Deverd constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragdo esta sujeita as sang@es civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':
10 a_Par instriimentn niihlica_ista & emitida nor cartérin: i
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Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

O comprovante devera ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
Serdo aceitos comprovantes conforme a relagdo e critérios citados no item 26 deste documento.

Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

Necessario estar em nome do requerente

Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

Necessario apresentar histérico de 15 anos;

Deverd ser consultado no site da prefeitura

Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cédigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagdo dos ultimos 15 anos e data inicial do langamento do
imével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima Cam name raran accinatura e carimhn dn Anente Piihlica
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Conta de Agua

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 15 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessario haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento ser&o aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos ultimos 15 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessério haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento seréo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necesséario estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 15 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessario ser original e, se n&o for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessario haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.
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Possuidor 6.e -
Usucapido
Extraordinario

Documentos
Primarios

Declaragdes de Imposto de Renda

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos ultimos 15 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;

Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

T. Constando 0 NOME G0 Proprietario/Coproprietario Venaedor € Go(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2008.

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

A N canteata dovnard car datada antariae 3 9000

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidrias, anterior a 2008;

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imével a que se refere;

5. O recibo devera ser datado anterior & 2008.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no dmbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos Ultimos 15 anos;

3. As Declarag8es Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsével pela instituicdo de ensino (Reitor, Pré-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragéo.

4. As DeclaragBes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e serd necesséria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletrdnica, ela deverd ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessario que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bergario, infantil, fundamental, médio, curso técnico, instituigdo de ensino
superior, EJA, APAE.

Obs: Serédo aceitas declaragdes de escolas distintas, contanto que a soma do periodo de matricula
seja equivalente & 10 anos.

Correspondéncias oficiais

T a0 INSS, INCRA, INEP, RECEITA FEDERAL, RECEITA ESTADUAL OU a€
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2008 ou anterior e um comprovante
posterior a 2008;
3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgﬁo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Publico do Orgéo;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diario Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;

4.c) Em caso de dlvida da veracidade do Programa o caso sera encaminhado para apreciagéo das

sovinas TAcnics

Eomunicado de Orgaos de Protecao ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Sero aceitas notificagdes encaminhadas pelos Org&os restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimagbes judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2008 ou anterior e um comprovante
nncterinr 4 2008-

Comunicado de Infragdo de Transito (DETRAN ou Orgaos Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2008 ou anterior e um comprovante
posterior a 2008:

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

iy

Peticdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da agéo judicial;

Que conste o nimero do processo;

Este documento sera analisado nela eauine iuridica nara aceitacdo:
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Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

ey

Lavrada pelo tabelido;
2. Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 15 anos,
conforme o caso e suas circunstancias;

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Serdo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Devera ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 15 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgéo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mdvel.




Comprovantes
Secundarios

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 15 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartério;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
dltimos 15 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatériamente constar na mesma rua;

6. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.

Histérico de Moradia e

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 15 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Saude (raz&o social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Publico responséavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente deverd passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Satide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o

6.f Usucapido Especial
Urbano

Residéncia - r

responsavel pelo estabelecimento.
4. As declaragBes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:
4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.
5. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).
Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS
1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 15 anos;
2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagdo do Posto de Salde (raz&o social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2 d especificos + 1 documento

primario + 1 documento secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da Matricula + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2
documentos especificos + 1 documento primario + 1 documento secundario

A usucapido especial urbana é uma modalidade especifica de usucapido que se aplica a_iméveis urbanos, e estd prevista no art. 1.240, do Cédigo Civil e também no art. 9° da Lei 10.257/2001 - Estatuto da
Cidade. Esse tipo de usucapido tem por objetivo regularizar a situagdo de ocupantes de terrenos urbanos que ndo tém titulo de propriedade, mas que, por meio da posse mansa e pacifica, desejam adquirir a
propriedade do imdvel. Comprovagéo de posse de pelo menos 5 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

cumento

a) Matricula do Imdvel atualizada

1. Matricula do imdvel constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no beriodo maximo de 90 dias.

b) Certiddo de Inexisténcia de
Matricula

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

2. Constar o enderego completo do imoével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;

4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartdrio;

Nercascérin ter sidn emitida na nerindn mayima de 90 dias

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

. Ter Firma reconhecida em cartorio;
. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
. Devera constar o periodo em quepossui a propriedade do imével;
. Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imdvel;
7. Deverd constar informag&o de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragdo esta sujeita as sang@es civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

A wWN=[n

Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relag&o e critérios citados no item 26 deste documento.

Documentos
Especificos

Plantas e Croquis

e) Plantas e Croquis

Planta ou Croqui do imdvel, emitida por profissional competente ou registrada em 6rg&o publico,
comprovando que este possui menos de 50 hectares.

Certiddo Negativa de
Propriedade de Imével

f)Certiddo Negativa de Propriedade
de Imével

1. Emitida por cartério de registro de imdveis da comarca da situagdo do imovel obejto do laudo
AECOM;
Certiddo emitida com no méximo 3 meses de emiss&o:

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

Necessario estar em nome do requerente

Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

Necessario apresentar histérico de 5 anos;

Deverd ser consultado no site da prefeitura

Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cédigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagdo dos ultimos 5 anos e data inicial do langamento do
imével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima Cam name raran accinatura e carimhn dn Anente Piihlica
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Possuidor 6.f -
Usucapido
Especial Urbano

Documentos
Primarios

Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

Conta de Agua

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessario haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento ser&o aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessério haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento seréo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necessério estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessario haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

Declaragbes de Imposto de Renda

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 5 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;
Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2018.

3. Serd necessério a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

4. O contrato devera ser datado anterior a 2018;

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliarias, anterior a 2018;

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imovel a que se refere;

5. O recibo deverd ser datado anterior a 2018.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no &mbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos ultimos 5 anos;

3. As Declarag8es Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsavel pela instituigdo de ensino (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragdo.

4. As Declaragdes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e sera necessaria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TJES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessério que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bergario, infantil, fundamental, médio, curso técnico, instituigdo de ensino
superior, EJA, APAE.

Obs: Serdo aceitas declaragdes de escolas distintas, contanto que a soma do periodo de matricula
seja equivalente a 5 anos.

Correspondéncias oficiais

< a0 1INDS, INUKA, INEF, KELELTA FEVEKAL, KELELTA ESTAVDUAL Ou ae
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
posterior a 2018;
3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgéo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Piblico do Org&o;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diério Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;
4.c) Em caso de duvida da veracidade do Programa o caso serd encaminhado para apreciagédo das

BIREN TN
Orgdos de Protecao ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Serdo aceitas notificagdes encaminhadas pelos (')rgﬁos restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessario digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimag0es judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
nncterinr 3 2018+




Comunicado de Infracio de Transito (DETRAN ou Orgios Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
posterior a 2018;

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

iy

Peticdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da agéo judicial;

Que conste o nimero do processo;

Este documento sera analisado nela eauine iuridica nara aceitaco:

ww N

Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

ey

Lavrada pelo tabelido;
. Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 5 anos,
conforme o caso e suas circunstancias;

N

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Serdo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Devera ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 5 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgéo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mdvel.

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

Comprovantes
Secundarios

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 5 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartério;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
dltimos 5 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatériamente constar na mesma rua;

6. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os ultimos 5 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Saude (raz&o social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Publico responséavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente deverd passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Satide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o
responsavel pelo estabelecimento.

4. As declaragBes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:

4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.

5. Sera necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).

Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS

1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 5 anos;

2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagdo do Posto de Salde (raz&o social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente

6.g Usucapido Coletiva

Laudo AECOM + Matricula do imével (em nome de terceiros) + justificativa escrita + Comprovante de r

atual + 2d especificos + 1 documento

primario + 1 documento secundario OU Laudo AECOM + Certiddo de Inexisténcia da Matricula + justificativa escrita + Comprovante de residéncia atual + 2
documentos especificos + 1 documento primario + 1 documento secundario

A usucapido coletiva, também conhecida como usucapi&o especial de area urbana coletiva, € uma modalidade de usucapi&o que possibilita a aquisigdo da propriedade de determinada area por um grupo de
pessoas que a ocupa de forma coletiva. Essa modalidade foi introduzida pelo art. 10 do Estatuto da Cidade, Lei Federal n® 10.257/2001, e tem como objetivo regularizar areas urbanas ocupadas. Comprovagao
de posse de pelo menos 5 anos.

Matricula do Imével OU Certidéo de
Inexisténcia da Matricula

cumento

a) Matricula do Imdvel atualizada

Requisitos / Observacées

1. Matricula do imdvel constando o nome do proprietario atual (terceiro);
2. Necessario ter sido emitida no beriodo maximo de 90 dias.

b) Certiddo de Inexisténcia de
Matricula

1. Ser expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis;

2. Constar o enderego completo do imoével;

3. O enderego devera ser o mesmo que conta no Laudo ou ter documento complementar que
evidencie a alteragéo;

4. A certiddo deve informar que o referido imdvel, referente aquele enderego ndo possui matricula
registrada naquele Cartdrio;

Necascérin ter sidn emitida na nerindn mayima de 90 dias

Justificativa quanto a auséncia do registro

c) Justificativa quanto a auséncia
do registro

. Ter Firma reconhecida em cartorio;
. Devera constar a qualificagdo do proprietario (nome completo, RG, CPF e enderego completo)
. Devera constar o enderego completo do imével atingido;
. Devera constar o periodo em quepossui a propriedade do imével;
. Devera constar o motivo de ndo ter a matricula do imével em seu nome ou de inexsitir uma
matricula;
6. Devera conter a que titulo possui o imdvel;
7. Deverd constar informagdo de que o requerente exerce a posse atual e exclusiva do imével, ndo
compartilhando com terceiros ou sabendo de terceiros interessados;
8. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;
9. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

9.a Sob as penas da Lei

9.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

9.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

9.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

9.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua
Declaragdo esta sujeita as sang@es civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.
10. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':
10.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

AR wWN=[n

Comprovante Atual de Residéncia

d) Comprovante atual de residéncia

1. O comprovante deverd ser do mesmo enderego do laudo AECOM;
2. Serdo aceitos comprovantes conforme a relag&o e critérios citados no item 26 deste documento.

Plantas e Croquis

Documentos

e) Plantas e Croquis

Planta ou Croqui do imdvel, emitida por profissional competente ou registrada em 6rg&o publico,
comprovando que este possui menos de 250m2;
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Possuidor 6.9 -
Usucapido
Coletiva

Especificos

Certiddo Negativa de
Propriedade de Imdvel

f)Certiddo Negativa de Propriedade
de Imével

1. Emitida por cartério de registro de imdveis da comarca da situagdo do imével obejto do laudo
AECOM;
. Certiddo emitida com no maximo 3 meses de emissédo:

Documentos
Primarios

Comprovantes de
Pagamento de Impostos
ou Contas

IPTU - Carné, Boleto, Certiddo ou
Declaragéo

%. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessério apresentar histérico de 5 anos;

4. Devera ser consultado no site da prefeitura

5. Certid&o referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cddigo BCI,
enderego completo, mencionar a arrecadagéo dos Ultimos 5 anos e data inicial do langamento do
imoével no nome do requerente. Pode ser acatado com data atual, desde que cumprido os critérios
acima Com name raran_accinatira & carimhn dn Anente Biihlica

Conta de Agua

1. Necessario estar em nome do requerente
2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessério ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou
SANEAR (ES).
6. Necessério haver consumo de dgua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados
para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

Conta de Energia Elétrica

1. Necessério estar em nome do requerente
2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;
3. Necessario apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagdes de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;
5. Necessario ser original e, se ndo for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP
(ES). (Obs. Assinada pelas concessionarias)
6. Necessario haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores
zerados para pagamento serdo aceitas.
7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

7.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-
simplificada/identificacao

7.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

Conta de Gas

1. Necessario estar em nome do requerente

2. Necessério ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Necessério apresentar uma conta referente a cada ano dos Ultimos 5 anos, independente do més.
4. Deve conter més de referéncia, informagées de consumo, ou inicio da relagdo com a
concessionaria, ndo considerar més de vencimento;

5. Necessério ser original e, se n&o for, tem que ser assinada e carimbada pela concessionaria.

6. Necessério haver consumo (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para
pagamento serdo aceitas.

7. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é
necessario anexar o comprovante da consulta em documentos Backoffice.

DeclaragSes de Imposto de Renda

1. Necessério estar em nome do requerente

2. Necessario ser do mesmo enderego que o laudo AECOM;

3. Devida acompanhada do comprovante do envio evidenciando a entrega dos Ultimos 5 anos;
4. N&o serdo aceitas declaragdes transmitidas a partir 2023 contendo os anos anteriores;
Obs: N&o devera ser considerado o ano de exercicio;

Contratos e Recibos

Contratos de compra e venda

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietario reconhecida em cartdrio OU contrato realizado diretamente com
imobiliaria, juntamente com recibo de quitagdo, com data anterior a 2018.

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.tjimg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

4. O contrato devera ser datado anterior a 2018;

Recibos de pagamento

1. Constando o nome do proprietario/coproprietario vendedor e do(s) comprador(es), este(s)
ultimo(s) deve(m) ser o(s) beneficiario(s).

2. Com firma do proprietério reconhecida em cartério OU contrato realizado diretamente com
imobilidrias, anterior a 2018;

3. Serd necessério a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/> (ES) ou
<https://selos.timg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf> (MG) Passo a passo: Clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o "Consultar;

4. Deve mencionar expressamente o imével a que se refere;

5. O recibo devera ser datado anterior & 2018.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros escolares

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsavel pelo estabelecimento de Ensino Publico
devidamente cadastrado no dmbito Estadual ou Municipal.

2. Comprovando que o requerente estava devidamente matriculado dos Ultimos 5 anos;

3. As Declarag8es Escolares apresentadas como comprovagéo, deverdo conter a identificagdo da
escola (razdo social, enderego), assinado fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo
diretor ou responsével pela instituicdo de ensino (Reitor, Pré-Reitor, Prefeito de Universidade) com
identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e matricula no corpo
da declaragdo.

4. As DeclaragBes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de
Ensino com Reconhecimento de Firma em cartério e serd necesséria a conferéncia do Selo do cartério
através no site do TIES -<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES)
ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: clicar no campo
aberto “Numero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar. Obs.:
Para os casos de assinatura eletrdnica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

5. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser
consultado como complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade)
consta como responsavel no site https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

6. As declaragdes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal
da transparéncia.

7. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a
16 anos no periodo requerido, apenas se comprovada a filiagdo (requerente-dependente);

8. Necessario que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial na localidade
sentenciada, sendo: bergario, infantil, fundamental, médio, curso técnico, instituigdo de ensino
superior, EJA, APAE.

Obs: Serédo aceitas declaragdes de escolas distintas, contanto que a soma do periodo de matricula
seja equivalente & 10 anos.

Correspondéncias oficiais

T a0 INSS, INCRA, INEP, RECEITA FEDERAL, RECEITA ESTADUAL OU €
Programas Sociais do Governo Federal, Estadual e Municipal.
1. Recebido por meio postal (correio), ou através de comprovante de atendimento no INSS ou Posto
de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente); com carimbo e
assinatura do atendente INSS;
2. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
posterior a 2018;
3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;
4. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

4.a) Aceitaremos comunicados de programas em Papel timbrado do Orgﬁo oficial (municipal,
estadual ou federal) assinado e carimbado pelo agente Publico do Orgéo;

4.b) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diario Oficial e no site da
prefeitura a existéncia;




Comunicado de Orgaos de Protecao ao Crédito (SPC e SERASA)

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento;

2. Serdo aceitas notificagdes encaminhadas pelos Org&os restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério
de Protesto e Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessério digitalizar frente e verso do documento;

4. Citagdes/Intimagdes judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga;

5. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
nncterinr 3 2018-

Comunicado de Infracdo de Transito (DETRAN ou Orgaos Publicos, DPVAT / Seguradora
Lider).

1. Devera ser apresentado, pelo menos, um comprovante de 2018 ou anterior e um comprovante
posterior a 2018:

Documentos Judiciais

Documentos relacionados a
processos judiciais possessorios

iy

Peticdo inicial de processo judicial possessorio e documentos que a instruem;
Acompanhado de comprovante de distruibuigdo da agéo judicial;

Que conste o nimero do processo;

Este documento sera analisado nela eauine iuridica nara aceitacdo:

ww N

Ata Notarial

Lavrada pelo tabelido, atestando o
tempo de posse do requerente e
seus antecessores, conforme o
caso e suas circunstancias

ey

Lavrada pelo tabelido;
. Deve atestar o tempo de posse do requerente e seus antecessores, sendo minimamente 5 anos,
conforme o caso e suas circunstancias;

N

Comprovantes
Secundarios

Comprovantes de
Pagamentos de
Impostos ou Contas

Comprovantes de Pagamentos
Diversos

1. Serdo aceitos comprovantes de pagamento em que conste o nome do requerente e enderego
conforme laudo AECOM;

2. Devera ser apresentado pelo menos um comprovante por ano, referente aos Gltimos 5 anos;

3. Serdo aceitos notas fiscais, cupons fiscais eletronicos, recibos autenticados em cartério com data
contemporanea ao recibo, boletos bancérios ou condominio acompanhados do comprovante de
pagamento;

4. Podera ser considerado data de vencimento, data de compra ou data de referéncia;

5. Serdo aceitos carné de financiamento de veiculos, iméveis, eletrodomésticos, eletroeletronicos,
pagamentos de material de construgéo, faturas de cartdo de crédito, boleto de condominio, carné de
MEI, carné de plano de salde, e contas de telefonia mdvel.

Depoimento de Vizinhos
e Conhecidos

3 (trés) declaragdes de vizinhos
que reconhegam sua posse
ininterrupta por no minimo 5 anos

1. Ter Firma reconhecida em cartério;

2. Constar o periodo em que tem conhecimento da posse do beneficiario - posse ininterrupta dos
dltimos 5 anos;

3. Constar a qualificagdo do vizinho, RG, CPF e enderego completo;

4. Constar o enderego do possuidor;

5. O enderego do vizinho e do possuidor devera obrigatériamente constar na mesma rua;

6. Serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério;

7. Necessario que a Declaragdo se dé "sob as penas da lei", através das seguintes frases:

7.a Sob as penas da Lei

7.b. Sob as penas do art 171 do Cédigo Penal;

7.c. Sob as penas do art 299 do Cédigo Penal;

7.d. Sob as penas dos artigos 171 e 299 do Cddigo Penal;

7.e.Expressdes que garantam o entendimento de que o declarante tem ciéncia que a sua Declaragdo
estd sujeita as sangdes civis, administrativas e criminais previstas na legislagdo aplicavel.

8. Os declarantes iletrados, analfabetos ou que ndo conseguem assinar deverdo apresentar uma
Declaragdo assinada a 'rogo':

8.a. Por instrumento publico, isto é, emitida por cartério; ou

8.b. Por instrumento particular, desde que contenha a digital do requerente, a assinatura do rogado
(identificado como tal) com reconhecimento de firma e subscrita por duas testemunhas identificadas
por CPF;

9. A declaragdo deverd estar acompanhada de comprovante de residéncia em nome do declarante
conforme item "2 - COMPROVANTE DE ENDERECO RESIDENCIAL OU COMERCIAL -
ADVOGADO/DECLARANTE (VIZINHO) " desta Matriz.

Histérico de Moradia e
Residéncia

Registros Médicos

Declaragdo dos Estabelecimentos Publicos de Saude

1. Que comprove a residéncia do requerente em periodo que abranja os Ultimos 5 anos;

2. As declaragdes emitidas deverdo conter a identificagdo do Estabelecimento de Saude (raz&o social,
enderego), assinado fisica ou eletronicamente pelo Agente Publico responséavel pelo Estabelecimento
de Saude com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagdo de cargo e
matricula no corpo da declaragdo. Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no
link informado no QR Code. Obs: Podera ser aceito carimbo sem matricula desde que, anexados
documentos adicionais (ato de nomeag&o ou contrato) e que sejam validado pelo juridico.

3. A assinatura do responsavel pelo Estabelecimento (com data) que obrigatoriamente deverd passar
por consulta no site cadastro nacional de Estabelecimentos de Satide (CNES)
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/consultas.jsp), onde sera verificado se o declarante é o
responsavel pelo estabelecimento.

4. As declaragBes do Estabelecimento de Salde deverdo conter:

4.1. Assinatura com reconhecimento de firma em cartdrio.

5. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartdrio através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/
consultaSeloseAtos.jsf (MG).

Prontuario Médico Exclusivo de Clinica /Hospital do SUS

1 -Que comprove a residéncia do requerente no periodo dos ultimos 5 anos;

2 - Os Prontuarios Médicos, deverdo conter a identificagdo do Posto de Salde (raz&o social,
endereco). assinado fisica ou eletronicamente
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MATRIZ UNIFICADA DE DOCUMENTOS DO EIXO 4 INDENIZACOES INFRAESTRUTURA

COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO REQUERENTE

N°

Tipo de
Documento

Documentos de comprovagao

a) Conta de Agua

Requisitos e/ou observacdes
1. Més de referéncia ou informagdes de consumo, ou inicio da relagdo (para casos extraidos de comprovante emitido
pela Fundagdo) dos ultimos 90 dias considerando a data de validagdo do documento, ndo considerar més de
vencimento;
2. Necessario ser original e, se n&o for, tem que ser assinada e carimbada pelo SAAE (MG) e/ou SANEAR (ES).
3. Necessario haver consumo de agua (mesmo que minimo [ex: 00,01]), contas com valores zerados para pagamento
serdo aceitas.
4. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é necessario anexar o
comprovante da consulta em documentos Backoffice.

4.a. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

b) Conta de Energia Elétrica

1. Més de referéncia ou informagdes de consumo, ou inicio da relagdo (para casos extraidos de comprovante emitido
pela Fundagdo) dos ultimos 90 dias considerando a data de validagédo do documento, ndo considerar més de
vencimento;
2. Necessario ser original e, se n&o for, tem que ser assinada e carimbada pela CEMIG (MG) e/ou EDP (ES). (Obs.
Assinada pelas concessionérias)
3. Necessario haver consumo de energia (mesmo que minimo [ex: 00,01]), c.ontas com valores zerados para
pagamento ser&o aceitas.
4. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é necessério anexar o
comprovante da consulta em documentos Backoffice.

4.a. EDP: https://www.edponline.com.br/servicos-externos/segunda-via-simplificada/identificacao

4.b. CEMIG: www.cemig.com.br/

c) Conta de TV por Assinatura/Internet
Residencial

1. Més de referéncia ou informagdes de consumo, dos ultimos 90 dias a contar da data de validagdo (ndo considerar
data de vencimento ou emiss&o), se original ndo ha necessidade de comprovante de pagamento.

2. Sera aceita copia, com comprovante de pagamento bancario (segunda via extraida de caixa eletrdnico OU emitida
pelo banco e carimbado), acrescida da conta original posterior.

d) Conta de Telefonia Fixa

1. Més de referéncia ou informagdes de consumo, dos ultimos 90 dias a contar da data de validagdo (ndo considerar
data de vencimento ou emiss&o), se original ndo ha necessidade de comprovante de pagamento.

2. Sera aceita copia, com comprovante de pagamento bancario (segunda via extraida de caixa eletrdnico OU emitida
pelo banco e carimbado), acrescida da conta original posterior.

e) Comunicado do INSS, Secretaria da Receita
Federal ou de Programas Sociais do Governo
Federal

1. Recebido por meio postal (correio) nos Ultimos 90 dias ou através de comprovante de atendimento no INSS ou
Posto de Atendimento do Programa Social (que contenha enderego do requerente);
2. Necessario digitalizar frente e verso do documento.
3. Sobre Identificagdo de Programas Sociais:

3.a) Devera ser procurado no google a veracidade do programa em Diario Oficial e no site da prefeitura a
existéncia;

3.c) Em caso de duvida da veracidade do Programa o caso serd encaminhado para apreciagdo das equipes Técnicas
e do Juridico.

f) Comunicado de Orgdos de Protecdo ao Crédito
(SPC e SERASA); e CitagGes e Intimagbes
Judiciais

1. Enviado por meio postal (correio), contendo o enderego no documento e emitido nos ultimos 90 dias a contar da
data de validagéo

2. Ser&o aceitas notificagdes encaminhadas pelos Org&os restritivos de crédito (SPC/Serasa), Cartério de Protesto e
Empresas Privadas notificando a existéncia de débito;

3. Necessario digitalizar frente e verso do documento.

4. Citagbes/Intimagdes judiciais desde que acompanhadas da certiddo do Oficial de Justiga no periodo dos Gltimos 90
dias a contar da data de validag&o.

g) Contrato de Aluguel, desde que feito por
Intermédio de Imobilidria e com Firma
reconhecida em Cartério.

1. Contrato realizado diretamente com imobilidria, juntamente com os boletos de cobranga quitados.
2. Contrato realizado diretamente com Imobilidria, vigente entre o periodo atual, ou Ultimos 90 dias.

h) Nota Fiscal Eletronica de Rede Varejista ou
Concessionaria de Veiculos, ou DANFE constando
o enderego

1. Més de referéncia, data de postagem ou data de emiss&o nos ultimos 90 dias, (ndo considerar data de
vencimento);
2. Somente sera aceito se possivel a conferéncia pelo atendente no site indicado no documento, de modo a validar
sua autenticidade. Esta conferéncia devera ser impressa e anexada a documentagdo no processo.

Consultar no Site da Receita Federal - pela chave de acesso e cruzamento com os dados fornecidos:
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx
3. NAO ser4 aceito cupom fiscal.

i) Extrato de FGTS

1. Enviado via postal em nos Gltimos 90 dias.
2. Acompanhada da carteira de trabalho atualizada (férias ou reajustes salariais) ou do contrato de trabalho.

j) Guia de Seguro Desemprego

1. Necessario constar os dados do requerente e que seja referente aos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo;
2. Necessario constar a localidade/municipio sentenciado onde foi expedido o pedido;

3. Necessario constar a data (més e ano) do periodo do defeso referente ao ano atual];

4. Necessario realizar a consulta no site: http://www.portaltransparencia.gov.br/pessoa-
fisica/busca/lista?pagina=1&tamanhoPagina=10.

k) Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho

1. Efetuado nos dltimos 90 dias a contar da data de validagdo ou evidenciando vinculo empregaticio neste periodo.
2. O documento de rescisdo de contrato de trabalho deverd ser original estar assinado e carimbado pelo empregador
(se pessoa juridica) .

3. Acompanhado da carteira de trabalho atualizada (anexar copia da identificagéo do profissional, juntamente com a
pagina de baixa na carteira).

4. Quando o contratante for pessoa Juridica, verificar os dados do CNPJ no
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
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COMPROVANTE DE ENDERECO DO REQUERENTE

1) Contrato de Trabalho ou Estagio

1. Original do contrato, assinado pelo empregador, ou copia do livro de registro da empresa ou ficha de registro de
funcionarios, contendo os dados cadastrais do empregado, incluindo enderego do empregado. A cdpia do livro de
registro deve ser carimbada e assinada pelo Empregador. Ndo necessita de carimbo caso o empregador seja pessoa
fisica.

2. Acompanhado da carteira de trabalho atualizada (férias ou reajustes salariais).

3. O extrato do FGTS atualizado pode substituir a auséncia de atualizagdo na CTPS, desde que demonstre que o
empregador ainda recolhe o FGTS.

4. Em caso de contratos com a administragdo publica, devera ser apresentado contracheque dos ultimos 90 dias a
contar da data de validagdo, acompanhado do (i) termo de posse no cargo, com publicagdo no didrio oficial, ou (ii)
contrato de trabalho original e assinado. Caso a nomeag&o ou contrato de trabalho ndo tragam o enderego do
beneficiario, devera ser apresentada também folha de registro do empregado, a fim de confirmar sua residéncia.

5. Efetuado nos ultimos 90 dias a contar da data de validag&o ou evidenciando vinculo empregaticio neste periodo,
acompanhado da pagina da Carteira de trabalho onde consta o contrato, evidenciando a qualificagdo civil e o vinculo.
6. Quando estagio, devera ser qualificada a instituigdo de ensino como signatéria com nome, carimbo e matricula do
responsavel pelo setor de estdgio da instituigdo de ensino.

7. Quando o contratante for pessoa Juridica, verificar os dados do CNPJ no
https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

8. Os Contrato de Trabalho e Estagio deverdo conter a qualificagdo completa das partes envolvidas (Nome, Razdo
Social, CPF, CNPJ e enderego).

m) Conta de Telefonia Mével (P6s-pago ou Pré-
pago)

1. Més de referéncia ou informagdes de consumo nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo (ndo considerar
data de vencimento ou emissédo);

2. Se original, ndo ha necessidade de comprovante de pagamento.

3. Podendo ser uma cépia atual, com comprovante de pagamento bancario (segunda via extraida de caixa eletrdnico
OU emitida pelo banco e carimbado), acrescida da conta original anterior.

n) Declaragéo do Proprietario do Imdvel, desde
que com Firma reconhecida em Cartério.

1. Emitida em data nos Gltimos 90 dias a contar da data de validagdo
2. Ter "firma reconhecida em cartério."

0) Carné de Plano de Salde

1. Data de emissdo ou processamento nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.
2. Original (com comprovante de pagamento).

p) Carné de Microempreendedor Individual -
“MEI" (necessario estar ativo)

1. Se recebido via postal, a data de postagem e/ou confecgdo deve ser nos Ultimos 90 dias a contar da data de
validagéo.
2. Caso contrario, deve ser observada a data de confecgéo (data em que o carné foi emitido). A data de confecgdo
deve ser nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.
Consultar dados do registro de MEI através do Site portal do empreendedor:
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/temas/ja-sou/servicos/emitir- certificado-cnpj-ccmei/certificado-cnpj" OU
CNPJ (checar o CNPJ no site da receita pelo link:
<http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao. asp?cnpj=> verificando os seguintes
itens:

a. Nome Empresarial e nome do Empresario;

b. O enderego no local do dano;

q) Boleto de Condominio

1. Data de emissdo ou processamento, nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.
2. Original com necessidade de comprovante de pagamento OU se cdpia impressa na internet, necessario acompanhar
uma conta anterior com comprovante de pagamento da mesma.

r) Fatura de Cartdo de Crédito/ Lojas (Casas
Bahia, Marisa)

1. Més de referéncia ou informagdes de consumo nos ultimos 90 dias a contar da data de validagdo (ndo considerar
data de vencimento ou emissdo).

2. Original (com necessidade de comprovante de pagamento original) OU cdpia impressa na internet apresentando
comprovante de pagamento bancario (segunda via extraida de caixa eletrénico OU emitida pelo banco e carimbado).
3. Aceita-se boletos bancérios, desde que seja apresentado o comprovante de pagamento bancario (segunda via
extraida de caixa eletrénico OU emitida pelo banco e carimbado).

s) Comunicado Bancario/Consoércio/Boleto

1. Tanto para enviados via postal, quanto para obtidos via internet, apenas serdo aceitos aqueles documentos com
més de referéncia nos ultimos 90 dias a contar da data de validagdo (ndo considerar data de vencimento ou emiss&o).
2. Documentos enviados por meio postal: apenas originais contendo o enderego e seu més de referéncia nos Gltimos
90 dias a contar da data de validagé&o.

3. Boletos emitidos pela internet apenas com comprovante de pagamento bancério (segunda via extraida de caixa
eletrénico OU emitida pelo banco e carimbado).

t) Boleto de Aluguel de Imdvel

1. Data de emissdo ou processamento nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.
2. Original (com necessidade de comprovante de pagamento) OU se copia impressa na internet, necessario
acompanhar uma conta anterior com comprovante de pagamento da mesma.

u) Carné de Financiamento Bancario de Veiculos,
Imdvel, Eletrodomésticos e Eletroeletrdnicos

1. Data de emissdo ou processamento nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo
2. Original (com comprovante de pagamento).

v) Certificado de Propriedade Veiculo
(CRV)/Comunicados DETRAN

1. CRV - emitido no ano atual;
2. Para os casos em que o documento é recebido pela via postal, o requerente deve apresentar o envelope
encaminhado pelo Detran MG ou ES

w) Infragdo de Transito

1. Data da emissdo nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.
2. Multa ocorrida e/ou encaminhada para enderego no imével objeto do laudo.

x) Contrato de Aluguel feito diretamente com o
Proprietario do Imével

1. Com firma do proprietdrio reconhecida em cartério.

2. Em vigor em nos Ultimos 90 dias a contar da data de validagdo.

3. Serd necessario a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ou
https://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/ consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a passo: Clicar no campo aberto “Numero do
Selo”; Em seguida, inserir o numero do selo e clicar no bot&o "Consultar.

y) Certiddo ou Declaragéo de IPTU

E necessario, que o documento esteja em nome do atingido e seja referente ao ano atual.

Certiddo referente ao IPTU: Emitido em papel timbrado da Prefeitura, deve conter o cddigo BCI, enderego completo,
mencionar a arrecadagéo atual e data inicial do langamento do imével no nome do requerente. Com nome, cargo,
assinatura e carimbo do Aaente Publico.

z) Declaracdo de imposto de renda ano base/ano
calendério 2023

1. Devidamente acompanhada do comprovante de envio evidenciando a entrega em 2023
Obs.: N&o deverd ser considerado o ano de exercicio.

aa) Escritura PUblica

1. Imprescindivel comprovar o vinculo com a residéncia em data compreendida nos ultimos 90 dias;
2. Em nome do atinaido. desde gue lavrada em nos ultimos 90 dias.

ab) Certiddo ou Declaragdo de ITR

Certiddo ou Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade Rural - ITR, em nome do requerente, do exercicio de 2023
em data de entrega compreendida entre 01 de janeiro de 2023 a 31/12/2023, desde que a autenticidade do
documento possa ser verificada online, anexando o print da verificagdo.

Site para consulta: httos://coletorcafir.receita.fazenda.aov.br//coletor/consulta/consultaCafir.isf

ac) Certiddo ou Declaragdo de ISSQN

1 - E necessario que o documento esteja em nome do requerente;
2 - Que tenha sido emitida nos ultimos 90 dias;
3 - Oue contenha o endereco do reauerente.

ad) Declaragdo de Aptiddo ao PRONAF - DAP

Emitida entre o periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023, que contenha o endereco do requerente e evidenciando a
ocupagdo do imével desde que a autenticidade do documento possa ser verificada online no momento do
atendimento, anexando o print da verificagdo. Site para consulta: <http://smap14.mda.gov.br/extratodap/>.




ae) Declaragéo de Cadastro Perante o IMA, IDAF,
IEF e IGAM

Evidenciando a ocupagdo do requerente a terra no periodo de 01/01/2023 a 31/12/2023, desde que a autenticidade
do documento possa ser verificada online no momento do atendimento, anexando o print da verificagdo (exceto IMA)
<https://idaf.es.gov.br/agroindustria >; <http://ief.mg.gov.br/component/content/160?task=view>;
<http://www.igam.mg.gov.br/gestao-das-aguas/cadastro-de-usuario-de-recursos- hidricos>.

af) Certiddo ou Declaragdo constante de Matricula
Escolar

1 - Comprovando que o requerente estd devidamente matriculado em escola publica, emitida nos ultimos 90 dias.

1. A declaragdo deve ser firmada pelo diretor responsével pelo estabelecimento de Ensino Publico devidamente
cadastrado no d&mbito Estadual ou Municipal.

4. As Declaragdes Escolares apresentadas deverdo conter a identificagdo da escola (razéo social, enderego), assinado
fisica ou eletronicamente (exclusivo pelo sistema SEI), pelo diretor ou responsavel pela instituicdo de ensino (Reitor,
Pré-Reitor, Prefeito de Universidade) com identificagdo de cargo e matricula legiveis no carimbo, ou identificagéo de
cargo e matricula no corpo da declaragdo.

5. As Declaragdes Escolares deverdo estar assinadas pelo diretor ou responsavel pela Instituigdo de Ensino com
Reconhecimento de Firma em cartério e serd necessaria a conferéncia do Selo do cartério através no site do TJES -
<https://selo.tjes.jus.br/consulta/ (ES) ouhttps://selos.tjmg.jus.br/sisnor/eselo/consultaSeloseAtos.jsf (MG) Passo a
passo: clicar no campo aberto “Nimero do Selo”; Em seguida, inserir o nimero do selo e clicar no bot&o consultar.
Obs.: Para os casos de assinatura eletronica, ela devera ser validada no link informado no QR Code;

6. Para os casos de Declaragdes de Universidades, Faculdades e Centros Universitarios, devera ser consultado como
complemento as informagdes se o (Reitor, Pro-Reitor, Prefeito de Universidade) consta como responséavel no site
https://www.andifes.org.br/, aba universidades, sudeste;

7. As declaragbes de escolas publicas (Municipais, Estaduais e Federais) serdo consultadas no portal da transparéncia.
8. Este documento pode estar em nome de dependente do requerente, desde que menor ou igual a 16 anos, apenas
se comprovada a filiagdo;

9. Necessério que o comprovante seja de ensino regular e de forma presencial, sendo: bergario, infantil, fundamental,
médio, curso técnico, instituicdo de ensino superior, EJA, APAE.

ag) Boletim de Ocorréncia (Policia Militar ou
Policia Civil);

1 - Boletim lavrado entre o periodo de nos ultimos 90 dias em que conste o enderego do requerente;

2 - Em que conste o nome do requerente como uma das partes, ou;

3 - Em que conste o o nome do requerente como testemunha.

4 - Se a ocorréncia for em Minas Gerais e da Policia Militar, verificar em: https://policiamilitar.mg.gov.br/portal-
pm/boletim.action

5 - Se a ocorréncia for no Espirito Santo, verificar em: https://delegaciaonline.sesp.es.gov.br/deon/xhtml/home.jsf

ah) Atas de Audiéncias em Processos Judiciais

1 - Ata produzida nos dltimos 90 dias;
2 - Em que conste o nome do requerente como uma das partes, ou;
3 - Em aue conste 0 0 nome do reauerente como testemunha.

ai) CitagBes e IntimagGes judiciais

Onde a data de distribuigdo, citagdo e/ou intimag&o esteja nos Ultimos 90 dias em que conste o enderego do
requerente.

aj) Contrato de Abertura de Conta Bancaria

1 - Ter sido emitido nos Gltimos 90 dias,
2 - Deve constar enderego do requerente.

ak) Comunicado de Infragdo de Trénsito (DETRAN
ou Orgdos PublicoS, DPVAT / Seguradora Lider).

Com data de emiss&o entre nos ultimos 90 dias;

al) Contrato de Parceria Rural

Desde gue assinado e com firma reconhecida, selo de cartério dos Ultimos 90 dias.

am) Contrato de empréstimo bancario (PRONAF,
PRONAMP, CUSTEIO AGRICOLA)

Desde que firmado nos ultimos 90 dias.

an) Declaracdo das Concessionérias de Agua com
histérico de consumo.

1. Histérico de consumo nos ultimos 90 dias;

2. Assinada e carimbada pela concessionaria de dgua, devendo conter registro ou matricula do funcionario;

3. Necessario haver consumo de agua (mesmo que minimo [ex: 00,01]);

4. Para casos em que seja possivel fazer a comprovagdo da autenticidade da conta via site é necessario anexar o
comprovante da consulta.

5. Copasa: https://www.copasa.com.br/wps/portal/internet

ao0) Boletim de Cadastro Imobilidrio (BCI)

. Necessario ser emitido nos ultimos 90 dias;
Necessério constar o enderego completo;
. Necessério constar assinatura e carimbo do agente publico responsavel pela emissdo do documento;
Necessério constar carimbo da prefeitura municipal em que o documento foi emitido;
. Necessario consultar a situagédo do agente publico emissor do documento no portal de transparéncia do respectivo
municipio;

ahWwN =
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MATRIZ DE COMPROVAGAO DE VINCULO - EIXO 4 INDENIZAGOES INFRAESTRUTURA

Documentos de comprovag:

a) Vinculo Matrimonial

0s e/ou observa

1. Certiddo de casamento;
2. Escritura publica de unido estével ou declaragdo de unido estavel registrada em cartério ou com reconhecimento de firma
3. O contrato particular de convivéncia registrada em cartério ou com reconhecimento de firma.

b) Certiddo de inteiro teor com
informagdes do registro de certiddo de
casamento ou escritura publica de unido
estavel

A certiddo de inteiro teor tem como principal objetivo fornecer informagdes completas acerca dos dados dispostos no livro
de registro. Dessa forma, a certiddo de inteiro teor traz informagGes atualizadas a respeito da pessoa que realizou o
documento.

Por esse motivo, serdo aceitas as Certiddes de Inteiro Teor que possuam informagdes do Registro da Certiddo de Casamento
ou Escritura Pablica de Uni&o Estavel

c) Documentos complementares (Na
auséncia dos documentos "a" ou "b")

Documentos de comprova

a) Comprovacéo de identidade com CPF

Na auséncia de um documento do item A ou B, serd tomando por base o Regulamento da Previdéncia Social (Decreto n®
3.048/99),artigo 22, § 3°, para quando n&o houver escritura publica de unido estavel, é possivel efetuar a comprovagdo por
dois outros documentos, sendo:

Certiddo de nascimento de filho havido em comum;

Certiddo de casamento religioso carimbado e assinado pelo responsavel da igreja;

Declaragéo do imposto de renda do segurado, em que conste o interessado como seu dependente;

Disposigdes testamentarias;

Declaragéo especial feita perante tabelido - Escritura declaratoria de dependéncia econémica;

Prova de mesmo domicilio;

Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhé&o nos atos da vida civil.

Ex :contrato de locagé@o onde ambos residam, firmado em cartdrio; registro na certiddo de dbito constando o sobrevivente
como “declarante”; sociedade em CNPJ, certiddo de batismo ou casamento religioso onde constem ambos como padrinhos.
8. Procuragéo ou fianga reciprocamente outorgada;

9. Conta bancaria conjunta - apresentar contrato;

10. Registro em associagdo de qualquer natureza onde conste o interessado como dependente do segurado. Ex.:
convénios médicos, hospitais, postos de salde, clubes de lazer.

11. Anotagdo constante de ficha ou Livro de Registro de empregados com carimbo e assinatura do empregador;

12. Apodlice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a pessoa interessada como sua beneficiaria;
13. Ficha de tratamento em instituigdo de assisténcia médica da qual conste o segurado como responsavel.

14. Escritura de compra e venda de imdvel pelo segurado em nome do dependente;

15. Declaragdo de ndo emancipagéo do dependente menor de vinte e um anos;

16. Quaisquer outros documentos que possam levar a convicgéo do fato a comprovar. Ex.:
recibo de compra e venda de imoével etc.
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Contrato de parceria agricola,

Documentos de comprovagio

Comprovagdo de identidade de acordo com o Documento 6 da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagdes
Infraestrutura>Beneficiarios".

1. Para filho(a), no documento de comprovagéo de identidade deve constar como filiagdo do responsavel pelo requerimento.
2. Para enteado(a), no documento de comprovagdo de identidade deve constar como filiagéo o pai ou a mée que comprova
vinculo marital com o titular do requerimento.

b) Comprovagdo de vinculo parental

Documentos de comprova

a) Comprovagdo de identidade com CPF

Para menores de 18 anos na atualidade, em substituigdo a carteira de identidade, poderd ser apresentada a certiddo de
nascimento.

Documentos de comprovacio

Comprovagdo de identidade de acordo com o item 6 da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagdes
Infraestrutura>Beneficiarios".

b) Comprovagéo de vinculo parental

cumentos de comprovac:

a) Comprovacéo de identidade com CPF

Deverd ser apresentada documentagdo oficial que comprove o vinculo parental entre o titular do Requerimento e o parente
atingido (certiddo de nascimento, documentos de identificagdo pessoal, etc.).

Documentos de comprovacédo

Comprovagdo de identidade de acordo com o item 6 da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagbes
Infraestrutura>Beneficiarios".

b) Comprovagéo de vinculo parental

Deverd ser apresentada a certiddo de nascimento ou identidade prépria + identidade dos pais ou outro documento oficial
que comprove o vinculo parental com o avd/ avé atingido(a), juntamente com comprovagdo de guarda/tutela (se
aplicavel)




IRMAO(S)

Vinculacdo

GUARDA/TUTELA

Vinculacdo

CURATELA

cumentos de comprovaciao

a) Comprovacéo de identidade com CPF

cumentos de comprovacao

Comprovagdo de identidade de acordo com o item 6 da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagbes
Infraestrutura>Beneficiarios".

b) Comprovagdo de vinculo parental

Documentos de comprovacéo

a) Comprovagdo de identidade com CPF

Deverd ser apresentada a certiddo de nascimento + identidade prépria + identidade dos pais ou outro documento oficial que
comprove o vinculo parental com irm&o/irma atingido(a).

Documentos de comprovacédo
Comprovagdo de identidade de acordo com o item 6 da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagdes
Infraestrutura>Beneficiarios".

b) Comprovagéo de tutela ou Guarda

Documentos de comprovacédo

a) Comprovacéo de identidade com CPF

1. Apresentar copia da decisdo judicial que deferiu a guarda ou tutela, a qual devera ser carimbada e assinada pela
secretaria da vara judicial onde estd o processo.
2. Apresentar a decisdo de guarda provisoéria qual devera ser carimbada e assinada pela secretaria da vara judicial onde

esta o processo

Obs. 1: As decisGes juntadas deverdo comprovar o vinculo do guardado/tutelado com o beneficiario do acordo, bem como
suas respectivas identificagdes. Obs. 2: Caso a decisdo ndo seja suficientemente clara, poderdo ser solicitados documentos
adicionais, como, por exemplo, a petigdo inicial. Este(s) documento(s) devera(&o) ser avaliado(s) pela consultoria juridica
via e-mail.

Documentos de comprovacéo

Comprovagdo de identidade de acordo com o item da “Matriz de Documentos Unificada Eixo 4 Indenizagdes
Infraestrutura>Beneficiarios".

b) Comprovagéo de Curatela

1. Termo de curatela definitivo ou provisdrio. O termo de Curatela Proviséria emitido ha mais de seis meses deve ser
revalidado junto a secretaria da vara judicial onde esta o processo.

Obs.: Este(s) documento(s) devera(do) ser avaliado(s) pela Consultoria juridica via e-mail.




